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UVOD

Vyvrcholenim Studijn¢ho TUsilia na vysokej Skole je vypracovanie zavereCnej
bakalarskej alebo diplomovej prace. Jej obhdjenie spolu S uspesnym absolvovanim
zaverecnej (Statnej) skasky je métou, zavrSujicou jednu z etap profesijnej pripravy
Studentov. Napisanie kvalitnej zaverecnej prace kladie naroky na vedomosti,
schopnosti 1 ¢as Studentov. Nakol'ko ide zvyc€ajne o prvli samostatni odborni pracu
vacsieho rozsahu, treba venovat’ nélezitu pozornost’ tak priprave na jej vypracovanie,
vlastnému pisaniu ako aj obhajobe. Zamerom pomdcky je podat’ Studentom pomocnt
ruku pri zvladani tejto ulohy. Pri jej tvorbe sme sa snaZili zdoraznit® vyznam
reSpektovania prisluSnych zékonov, medzindrodnych a slovenskych technickych
noriem, vyuZzili sme ndzory viacerych autorov, niektoré zauzZivané zvyklosti pisania
kvalifikacnych prac ako aj vlastné sktisenosti.

Obsah prirucky je Struktarovany do Siestich kapitol. V prvej je charakterizovany
vyznam zavereCnej bakalarskej a diplomovej prace ajej funkcia s vyjadrenim
vSeobecnych poziadaviek na kvalifikaCnai pracu tohto druhu. V d’alSich castiach s
prezentované poznatky a praktické rady pre postup v celom procese spracovania prace
— od vyberu témy, stanovenia Struktiry, vypracovania jej jednotlivych Casti,
dodrZiavania noriem formalnej Upravy az k priprave na jej obhajobu. V priloh4ch st
uvedené vzory formalnej upravy vybranych strdn a Casti prace. Z hladiska formy
a Struktary je pomdcka platna pre vypracovanie zdverecnych prac Studentov prvého a
druhého stupna vysokoskolského vzdelavania. Poziadavky pouzitych noriem platia i
pre pisanie kvalifikaénych prac vysSej Urovne (rigordzne, dizertatné a habilitacné
prace) a primerane aj pre pisanie prac spracovavanych v priebehu Stadia (semestralne
prace, stitazné prace Studentskej vedeckej ¢innosti a pod.).

Pomdcka reSpektuje medzinarodné a slovenské Standardy a normy, viaZzuce sa na
obsah a formu pisomnych zavere¢nych a kvalifikaénych prac, najmi 1SO 7144:1986
Documentation. Presentation of Theses and Similar Documents (Dokumentacia —
Uprava diplomovych a kvalifikacnych préac a podobnych dokumentov), STN 1SO 1086
Informacie a dokumentacia. Titulné listy knih, STN ISO 2145:1997 Dokumentacia.
Cislovanie kapitol a podkapitol v pisanych dokumentoch, STN 01 6910:2011-04
Pravidla pisania a upravy pisomnosti, STN 1SO 690:2012 Informdacie a dokumentacia.
Navod na tvorbu bibliografickych odkazov na informacné pramene a ich citovanie.

Autori pri aplikacii najnovsich noriem reSpektuju odporicania expertov zo Slovenskej
narodnej kniznice. Okrem toho V prirucke primerane aplikuju poznatky z prislusnej
odbornej literatiry, akceptuji ustanovenia  Studijného  poriadku  Fakulty
bezpeénostného inZinierstva Zilinskej univerzity v Ziline a respektuju akademické
zvyklosti, ktoré nie su v rozpore s uvedenymi normami.



1 VYZNAM, FUNKCIE A CIELE BAKALARSKEJ A DIPLOMOVEJ PRACE

ZavereCnd praca preveruje schopnost’ Studenta samostatne spracovat’ vybranl tému
z0 zvolen¢ho vedného odboru formou pisomnej prace, doloZenou potrebnou
dokumentaciou. Ma preukazat, Ze si Student osvojil potrebny rozsah teoretickych
poznatkov a je schopny ich vyuzit’ pri rieSeni problému. Obhajenie zaverecnej prace
vramci zaverene] (Statnej) skasky je podmienkou uspesného ukoncenia Stadia
na Fakulte bezpeénostného inZinierstva Zilinskej univerzity a ziskania titulov bakalar
alebo inzinier. ZavereCnou pracou prvého stuptia vysokoSkolského Studia
(bakalarskeho S$tudijného programu) je bakalarska praca. ZavereCnou pracou
druhého stupiia vysokoskolského §tudia (magisterského alebo inzinierskeho Studijného
programu) je diplomeva praca. Zavere¢nou pracou treticho stupna vysokoskolského
Studia (doktorandského programu) je dizertaéna praca*.

Spracovanie zavereénej prace je naro¢ny a dlhodoby proces, ktory ma predovsetkym
nasledujuce funkcie:

= preverit aprehibit rozsah akvalitu vedomosti, navykov a zrucnosti,
osvojenych v priebehu Studia,

= preukazat’ zvladnutie vedeckej a odbornej terminologie,

» rozvijat’ pripravenost’ na samostatnu a tvorivu ¢innost’ v prislusnom odbore,

= prispiet’ k hlbSiemu sebapoznaniu svojich schopnosti exaktného myslenia
a moznosti intelektudlnej sebarealizacie.

Vysledkom tohto procesu je napisana zaverecna (bakalarska, diplomova) praca. Kazda
zéverecna praca musi splilat’ nasledujice vSeobecné poziadavky:

» zrozumitelne vymedzit’ a formulovat’ problém atvorivo ho rozpracovat
podla zvoleného ciel’a,

= preukazat’ schopnost’ orientovat’ sa v odbornej literature a ziskat’ prehl’ad
o rieSenom probléme, analyzovat’ doterajsi stav jeho rieSenia,

= preukazat’ schopnost’ porovndavat’ rozne pristupy k problému,

» aplikovat’ teoretické poznatky na rieSenie praktického problému
a formulovat’ z toho vyplyvajuce zdvery,

» zdokonalit’ sa v metodike tvorby pisomnych prac av pouZivani vedeckej
a odbornej terminolégie.

Na diplomova pracu sa kladi vysSie naroky, preto je v nej treba okrem vyssie
uvedenych:

» preukazat’® schopnost’ vymedzit' a formulovat’ teoretické vychodiska
rieSeného problému,

» charakterizovat’ zvolené vedecké metody skiimania problému a dalSie
techniky, a vyuZit’ ich na objasnenie podstaty problému a na jeho riesenie,

» preukazat’® schopnost’ pochopenia S$irSich adoteraz neprezentovanych
suvislosti,

* Poziadavky na dizertaénii pracu st spresnené v §tudijnom poriadku pre 3. stupeii VS $tudia
(Smernica ZU €. 110/2013 v zneni dodatkov 1 a 2)



= preukazat’ schopnost’ predkladat’ nové pohl’ady na rieSeny problém,

=  pisomne i graficky vyjadrovat’ vlastnii mienku o fiom,

= preukazat’ schopnost’ prezentovat’ a zdovodiiovat’ teoretické zovSeobecnenia
a formulovat’ vlastné zdvery a odporucania pre prax (Gonda, 1999).

Vyssie uvedenym poziadavkdm by mala odpovedat aj zvolend Struktira prace
(podrobnejsie v kapitole 3). Vysledkom spracovania diplomovej prace nemodze byt
V ziadnom pripade tzv. kompilat, ktory vznikol poskladanim stati z roznej literatary.
PoZaduje sa wurdita uroven samostatného tvorivého pristupu, teoretického
| praktického prinosu, zodpovedajuca postaveniu diplomovej prace, ktora ma
charakter vedecko-odbornej prace budiceho absolventa vysokej Skoly. Pripadné
zvlastnosti inych typov prac budi uvedené priebezne.

Vyber témy zaverecnej prace

Témy zaveretnej prace vychadzaju z potrieb spolocenskej praxe a vedecko-vyskumnej
ginnosti Fakulty bezpe¢nostného inZinierstva Zilinskej univerzity. Viazu sa spravidla
k profilovym predmetom prislusného Studijného programu, pricom je reSpektovany
| pripadny  vyhraneny profesijny zaujem Studenta. Témy bakalarskych
adiplomovych prac sa zverejiiované na zaliatku letného semestra. Student
predposledného rocnika bakalarskeho (resp. inzinierskeho) S$tadia si do terminu
stanovené¢ho profilovou katedrou vyberie podl'a vlastného zauymu jednu z pontkanych
tém, pripadne po konzultacii na prislusnej katedre méze navrhnat’ vlastnt tému, ktora
suvisi S obsahom Studia. V pripade, Ze si Student do terminu uréeného katedrou Ziadnu
tému nevyberie, bude mu pridelena veducim katedry.

Veduci profilovej katedry prislusného Studijného programu ur¢i pre jednotlivé témy
vediacich (Skolite’ov)* a oponentov zavereCnej prace, a ak je potrebné aj
konzultantov. Oponenti st vyberani z radov profesorov, docentov a odbornych
asistentov, podsobiacich v Studijnom odbore alebo z vedeckych pracovnikov
a odbornikov z praxe.

* Na Zilinskej univerzite sa pouziva termin ,,vedici, z medzinirodného hladiska je zauzivané
pomenovania ,,Skolitel™, resp. ,,konzultant™ (angl.: thesis advisor). Skolitel’ je osoba, pod dohl'adom
ktorej Student spracovava zvolenu tému a prezentuje svoju zaverecnu pracu (event. text dizertacie).



2 POSTUP SPRACOVAVANIA VYBRANEJ TEMY ZAVERECNEJ PRACE

Pre zodpovednt pripravu a spracovanie zaverecnej prace je moZn¢ odporucit’
nasledujtci postup:

1. Po vybere témy =zavereCnej prace Spolu surenym vediacim (Skolitelom)

sformulovat’ predbezny ciel’ a ramcovy obsah prace a sformulovat’ predbezny
nazov zavereCnej prace tak, aby zrozumitel'ne vystihoval obsah prace a hlavny
rieSeny problém. Veduci zavereCnej prace (Skolitel) v spolupraci so Studentom
vypracuje zadanie zavereCnej prace, ktoré schvali veduci prislusne; katedry
V termine stanovenom akademickym kalendarom.

. Po prevzati zadania zavere¢nej prace a po stanoveni cielov ujasnit’ si zakladné
poziadavky na Struktaru, obsah a formu uvedené v tejto priruc¢ke a stanovit’ si
harmonogram spracovania prace. Predbezne si dohodnut’ predpokladané terminy
konzultacii so Skolitelom, pripadne S odbornym konzultantom a zvazit' potrebu
materialneho zabezpecenia (pocCitacova technika, softvérové vybavenie, mapy

a pod.).

. Zhromazdit’ $kolitefom odporucenu literatiuru a vyhl'adat’ d’alSie zdroje, ktoré
sa vzt'ahuju k téme zavere¢nej prace. Potrebné zdroje je treba hl'adat’ v kataldégoch
kniznic, bibliografickych supisoch a v elektronickych zdrojoch podla vhodne
zvolenych kl'a¢ovych slov ¢i slovnych spojeni vystihujicich kl'icové tézy, ktoré
vymedzuju okruh rieSené¢ho problému prace, pripadne podl'a adries relevantnych
inStitacii a pracovisk. Zoznam titulov najdenej literatiry je potrebné priebezne
viest v podobe uplného bibliografického zaznamu, t.j. autor (autori), rok
vydania, nazov, poradie vydania (ak je viac vydani toho istého titulu), miesto
vydania, vydavatel’, celkovy pocet stran (resp. vybrané strany v pripade
¢lankov v zbornikoch ¢i ¢asopisoch), ISBN resp. ISSN*.

4, Na zaklade takejto orienticie formulovat’ v§eobecny ciel’ prace (tzn. ujasnit’ si,

aky problém chcem v zavereCnej praci rieSit aco bude vlastnym prinosom
v rieSeni problému, ktory je témou) a spracovat’ predbeZnu osnovu prace. Ta
predstavuje logické zoradenie postupu rieSenia problému do Ciastkovych celkov
(kapitol, podkapitol). Ich pocet anazvy sa v priebehu spracovavania moézu
postupne spresiiovat’.

Postupne vyhPadavat’, spracovavat’ a vyuzivat’ d’alSie informacné zdroje,
vratane osobnych rozhovorov s vybranymi odbornikmi. Uprednostnit’ vedecko-
odborné publikacie, ¢lanky zo zbornikov vedeckych konferencii, pripadne roézne
relevantné analytické S§tadie. Zaznamenavat presné nazvy clankov a adresy
vybranych stranok, vytvarat’ si poznamky, vypisky alebo konspekty**. Vypisky
mozu mat’ formu zdznamu s doplnenou anotdciou (zahina bibliografické udaje

* Pre tento ucel je vhodné vyuzit’ reSersné knizni€né sluzby, napr. Slovenskej narodnej kniznice
(http://www.snk.sk/?resersne-sluzby), resp. Statnej vedeckej kniznice
(http://mww.svkpo.sk/sk/objednavka-reserse/).

** Konspekt je kratky prehl'ad, vystizny vytah (vypis) podstatnych myslienok prestudovaného ¢lanku
alebo knihy, charakterizujici hlavni myslienku autora, méze byt doplneny vlastnymi poznamkami.
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10.

a struény obsah diela, hlavni myslienku), textového vytahu (doslovny opis
najpodstatnejSich Casti textu publikacie, ktory oznacujeme Uvodzovkami)
a volného vytahu (stru¢ny obsah publikacie pripadne jej Casti, vyjadreny vlastnymi
slovami). Pri zhotovovani vypiskov treba vZdy presne zaznamenat' zdroj.
Registrovat’ je treba i sporné otazky. Snazit' sa zaujat’ K nastudovanému
materialu vlastné stanoviska, ktor¢ si hned’ poznamenavat’.

Obsahovo a formulacne spresnit’ ciel’, ulohy a vlastni osnovu (obsah) zaverecne;]
prace. Stanovit’ konecny pocet jednotlivych Casti prace aich nazvy. Ujasnit’ si
tazisko prace a vytvorit’ jej zdkladnt kostru. Vystrihat' sa priliSnej rozdrobenosti
rieSenych problémov (nadmernému poctu bodov obsahu). Pracovne si pod kazdy
bod obsahu uviest’ stru¢né tézy.

. Pri vlastnom pisomnom spracovani zavereCnej prace (tvorbe textu) postupovat

logicky od jedného Ciastkového problému ku druhému, sledovat’ vymedzeny ciel
prace. Pouzivat presné terminy a dodrziavat’ zakladné Stylistické pravidla,
pretoze jasnost’ §tylu, pouzitd slovna zdsoba, znalost' odbornej terminoldgie
a logické clenenie textu svedCia o odbornosti autora a o kvalite samotnej
zavereénej prace. Cudzie slova pouzivat’ malo a len v tom pripade, ked je cudzi
termin vystiznej$i pripadne beznejsi, ako vyraz v slovenskom jazyku. Vyjadrovat’
sa jasne, vecne a strucne, reSpektovat’ vyvazenost’ miesta na rieSenie jednotlivych
problémov v texte prace.

. Vyvarovat’ sa dlhych a zlozZitych stveti S mnohymi vztaznymi a podriadenymi

castami. M6zu spdsobit’ neprehl’adnost’ a niz§iu zrozumitel'nost’ zaverecnej prace.
Okrem toho signalizuju mozné plagiatorstvo (doslovné prebratie cudzieho textu
bez oznacenia zdroja). V texte treba uvadzat’ odkazy na pouzitu odbornt literataru,
¢im sa odliSi nazor autora prace od ndzoru prevzatého z literatury. Prebraté texty
vyuzivat primerane, doélezit¢é mysSlienky formulovat’ (parafrazovat’) vlastnymi
slovami. Doslovne prebraty text uviest’ v uvodzovkach a oznalit’ citaciou
podl’a normy (meno autora arok vydania citovaného zdroja, pripadne
strana, na ktorej sa mySlienka v povodnej praci nachadza — podrobnejSie v
kap. 5. Za primerany rozsah prevzatej myslienky sa povazuje jeden odsek.

Kvalitu zavere¢nej prace ovplyviuje tiez prezentacia vlastnych nazorov, stidov,
usudkov anavrhov. Tie treba formulovat po zrelej uvahe, dostatocne;j
a presvedcivej argumentacii @ zdovodneni. Pri ich prezentacii bolo kedysi zvykom
pouzivat' prvi osobu mnozného C¢isla napr. .,...usudzujeme, ze“, ,,doSli sme
k zaveru, ze..“, avSak vhodnejSie je pouzivat neur€ity tvar, napr. ,je mozné
usudit, ze..”. Pri prezentacii vysledkov vlastnej prace sa vSak netreba obdvat
pouzit’ prva osobu jednotného ¢isla, napr.: ,zistil som*, ,usudzujem, ze..“,
,dosla som Kk zaveru, ze..” a pod. Nevyjadrovat’ v§ak kategorické a jednozna¢né
sidy bez dostatocnej argumentacie. Na konci jednotlivych kapitol je vhodné
formulovat ¢iastkové zavery.

V pripade, Ze sa zaverecna praca bude opierat’ o vysledky prieskumu, je potrebné
vypracovat’ jeho projekt. (Pozri kap. 3 Obsah a struktura bakalarskej a diplomovej
prace).



11. Postupne pripravit’ prvy, pripadne i druhy variant jednotlivych kapitol. Po ich
napisani si treba vycClenit’ Casovl rezervu na obsahovu korekturu (odstranenie
duplicity, t. j. opakovanie uz napisanych myslienok, ¢i zbyto¢nych podrobnosti
Vv texte) ana jazykovi korekturu (opravit preklepy, gramatické chyby, doplnit
chybajuce interpunkéné znamienka, odstranit’ Stylistické nedostatky).

12. Po konzultaciach a po zapracovani pripadnych pripomienok spracovat’ kone¢nu
Verziu zaverecnej prace, vratane tvodu, zaveru a vsetkych d’alSich nalezitosti (st
uvedené v kapitole 3 tejto pomocky). Prekontrolovat’ formalnu Gpravu celej prace,
t.j. Clenenie textu a ¢islovanie stran, oznacenie tabuliek a obrazkov, spravne
citovanie a odkazovanie a pod.

13. Po odsuhlaseni kone¢nej verzie vedicim prace (Skolitelom) je Student povinny
elektronicku verziu zaverefnej prace odovzdat (vlozit") do evidencie
zavereénych prac, kde si stcasne vytvori licenénti zmluvu (alebo vyhlasenie
autora o spristupneni diela alebo o0 jeho zamietnuti) a potvrdenie o vloZeni
zaverecnej prace do evidencie zavere¢nych prac.

14. Dat’ pracu zviazat' a do stanoveného terminu odovzdat v dvoch vytlackoch
na prislusna katedru. Spolu so zavere¢nou pracou treba odovzdat™:
- vyplnent, vytlateni apodpisantt licenént zmluvu (resp. vyhldsenie
0 zamietnuti spristupneni diela),

- potvrdenie 0 vlozeni zaverenej prace v elektronickej podobe do systému
evidencie zavereénych prac.*

* Zo systému evidencie zaverecCnych prac sa praca exportuje do centralneho registra zaverecnych prac
na kontrolu originality. Protokol o kontrole originality je jednym z podkladov pre hodnotenie
zaveretnej prace. S podrobnym postupom c¢innosti pri odovzdavani zdverecnych prac budi Studenti
zoznameni v priebehu seminarov k zaverecnej praci.
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3 OBSAH A STRUKTURA BAKALARSKEJ A DIPLOMOVEJ PRACE

Struktiru zavere¢nej prace (bakalarskej, diplomovej, dizertatnej ako aj inych
kvalifika¢nych prac) tvori:

a) preliminaria (predna cast’) — t.j. obal, titulny list, abstrakt, predhovor, obsah,
zoznamy obrazkov, tabuliek, skratiek, zoznam priloh a pod.

b) hlavny text, ktory je tvoreny uvodom, jadrom prace, zaverom azoznamom
bibliografickych odkazov,

c) koncova ¢ast’ — do nej patria prilohy, registre, mapy, CD alebo DVD nosice,
pocitacové vypisy, rozne artefakty a pod.

Uvod sa oby¢ajne pise a po napisani jadra prace. Jeho vyznam spodiva v tom, Ze

poskytuje Citatel'ovi jasné informécie o rieSenom probléme a o dovodoch, preco sa ho

autor rozhodol riesit. Obsahuje najma:

» vystizny opis skiimanej problematiky, jej vyznam, struéna charakteristiku
stavu poznania problematiky, Specifika skimanej oblasti,

* struéné obozniamenie S ucelom, autorskym zamerom a ciePmi prace,
zdovodnenie jej dolezitosti a vyznamu, pripadne vztah kinym pracam
podobného zamerania,

*= struény prehlad najpodstatnejSich zdrojov, literdrnych 1 inych, vyuzitych
pri spracovani prace.

Jadro prace sa Cleni na kapitoly a podkapitoly — t.j. Casti druhej, pripadne tretej
urovne — podrobnejsie v Casti 4. Vlastny text obsahuje parafirdazy (vlastnymi slovami
prerozpravany originalny text — vV tomto pripade treba uviest’ odkaz na zdroj), vyr’ahy
(kratke zhrnutia originalnej pasaze S uvedenim povodného zdroja), citaty (doslovne
prevzaty text — piSe sa vzdy V tvodzovkach s uvedenim odkazu na zdroj), viastnymi
slovami formulované tuvahy, polemiky, analyzy, vypocty, vlastné myslienky, zavery
a navrhy. Text vhodne dopliaja uéelné ilustrdcie (grafy, obrazky, tabulky, schémy).

Jadro zavere¢nych prac spravidla obsahuje tieto Casti:
= charakteristika a su¢asny stav rieSenej problematiky v SR a vo svete,
= ciele zaverefnej prace a pouZzité metédy prace (charakteristika pouzitych
metod, technik a postupov, ich vyuZzitie),
» vysledky prace a diskusia,
= zaver, ktory je zhrnutim vysledkov prace autora.

Jadro bakalarskej a diplomovej prace je vhodné rozdelit’ na 2 - 4 kapitoly (podl'a
potreby a dohody s vedicim — ich pocet nie je direktivne stanoveny). Vyssie uvedené
Casti moZu byt samostatnymi kapitolami, alebo sa mozu spéjat’, napr. ciel a metédy
alebo vysledky a diskusia. Tie moézu byt dalej clenené na podkapitoly druhej,
vynimo¢ne tretej urovne. Nazvy jednotlivych Kkapitol a podkapitol musia
vystihovat’ podstatu ich obsahu.

Treba dbat’ na to, aby jednotlivé Casti neboli prili§ dlhé, ¢o posobi neprehladne, ale ani
prilis kratke (v podobe iba niekolkych odsekov), lebo to neumoziiuje postihnut
podstatu ¢iastkového problému a posobi to rozdrobene. Jednotlivé Casti jadra prace sa
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mozu liSit' podla typu a urovne zaverecnej prace. Ich mozny obsah je vyjadreny
V navrhu obsahu a Struktiry jednotlivych typov zavere¢nych prac.

Zaver musi byt vyustenim vykladu, ivah a argumentov uvedenych v jadre prdace.
Mal by obsahovat’ najmii:

* vecné zhrnutie hlavnych myslienok a dosiahnutych vysledkov,

» vyjadrenie a sumarizaciu vlastného pohPadu na rieSeny problém
a vlastného prinosu,

» zhodnotenie splnenia ciel’a zavereCnej prace (overenia pracovnych
hypotéz),

* naznacenie spornych otazok, otazok do diskusie, otvorenych problémov,

* formulaciu praktickych odporucani nadvéizujucich na vyklad, analyzy
a argumenty obsiahnuté v jadre prace.

Poziadavky na formalne spracovanie uvedenych casti s podrobnejSie vysvetlené
Vv Casti 4 Formalna uprava zaverecnych prac.

A) OBSAH A STRUKTURA JADRA BAKALARSKEJ PRACE

Z hladiska obsahu a formy mdze mat’ bakalarska praca podobu literarnej Stadie alebo
praktickej resp. pripadovej Studie.

Literdrna $tudia je dielo, v ktorom autor charakterizuje, zhfiia a porovnava rdzne
pristupy ardzne nézory z dostupnej literatiry na rieSenie vybraného problému
a predklada zavery a navrhy, vyplyvajice z tychto hodnoteni a porovnavani.

Prakticka (pripadova $tudia) je dielo, v ktorom autor vychadza z realnej situacie,
charakterizuje konkrétny problém alebo pripad (napr. priebeh a rieSenie konkrétneho
problému v organizicii), analyzuje SirSie suvislosti, porovnava s rieSenymi podobnymi
pripadmi, zovSeobeciiuje zavery a navrhuje efektivne rieSenia. Pripadova Stidia moze
byt’ aj jednou z metdd skiimania pri spracovavani diplomovej prace.

a) Obsah a $truktira jadra literarnej Stadie:

= Suacasny stav rieSenej problematiky - literarna reSers (10 — 15 stran) — autor
uvedie dostupné poznatky anazory vo vedeckych a odbornych pracach
domacich 1 zahrani¢nych autorov, tykajuce sa témy bakalarskej prace,
charakterizujuce stcasny stav poznania danej problematiky (V rdmci zvolenej
temy).

» Ciele ametody prace — presna avystizna charakteristika rieSenej
problematiky, sposob ziskavania udajov, objasnenie a zddévodnenie zvoleného
postupu a pouzitych metdod vyhodnotenia a interpretacie vysledkov (cca 1 — 3
strany).

» Vysledky prace - porovnanie poznatkov (7 — 10 stran) — rozbor poznatkov,
porovnavanie réznych pristupov, koncepcii, faktov a ndzorov, ich rozdielov.

» Diskusia avlastna koncepcia (7 —10 stran) — syntéza preStudovaného
materidlu, vytvorenie ucelenej vypovede o preStudovanej problematike
na zéklade vlastnych originalnych nazorov, sudov a postojov.
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V tomto pripade je ziaduce, aby spracovatel’ prestudoval dostatoéné mnoZstvo najma
povodnych zdrojov (monografii, ucebnic, vedeckych a odbornych ¢lankov apod.).

b) Obsah a struktura jadra praktickej, resp. pripadovej Studie:

» Charakteristika rieSeného problému a opis najdolezitejSich poznatkov
z odbornej a vedeckej literatury, ktoré¢ sa vztahuji k danému problému, c¢i
pripadu (cca 10 — 15 stran).

» Ciele a metody prace — presna a vystizna charakteristika rieSenej problematiky
a zdovodnenie zvoleného postupu a pouzitych metdd (cca 1 — 3 strany).

» Vysledky prace predstavuju vysledky skiimania objektu, ktorého sa téma tyka
a vysledky analyzy konkrétneho skumaného pripadu. Analyzou objektu
(organizacie, podniku, odvetvia, javu, procesu, dokumentacie a i.) rozumieme
proces identifikacie, opisu, rozboru prvkov, funkcii a vztahov objektu pomocou
zvoleného postupu. Analyza pripadu predstavuje systematicky, primerane
podrobny a vystizny opis konkrétneho pripadu ajeho suavislosti z praxe
krizového manazmentu (bezpecnostného manazmentu, riadenia zachrannych
prac apod.), identifikacia a interpretacia podstatnych zisteni (cca 10 stran).

= Diskusia predstavuje zhrnutie a navrhy opatreni, t. j. zhrnutie pozitivnych a
negativnych poznatkov o objekte, procese ¢i pripade, porovnanie S inymi
podobnymi pripadmi a poznatkami z preStudovanej literatury, spracovanie
suboru opatreni alebo ucelené¢ho navrhu na zvysenie u€innosti, na zefektivnenie
¢innosti @ operdcii, ¢i na odstranenie problémovych miest (5 — 10 strén).

Okrem vysSie uvedenych moZznosti moze mat’ bakalarska praca aj ini podobu, bude
zélezat’ nayjmd od charakteru témy, rieSené¢ho problému ako aj spdsobu jeho rieSenia.
Spracovatel’ ako aj veduci bakalarskej prace by mali dbat’ o to, aby Struktira prace
zodpovedala vyssie uvedenym zakladnym poziadavkam.

B) OBSAH A STRUKTURA JADRA DIPLOMOVE JPRACE

Na diplomovu pracu sa kladu vysSie naroky ako na bakalarsku pracu. Diplomova
praca predpoklada schopnost’” mysliet’ v SirSich suvislostiach, vyZaduje vySSiu
urovenn samostatného tvorivého pristupu, ako aj vlastného teoretického
| praktického prinosu. Tomu musi odpovedat’ aj jej obsah a Struktura.

Clenenie jadra diplomovej prace

1. kapitola (cca 8 -10 stran) by mala obsahovat’ teoretické vychodiskda prdce a opis
sucasného stavu rieSenej problematiky, 10 zahfiia najma:

» prezentovanie vedomosti nadobudnutych Studiom materidlov a dokumentov
vzt'ahujucich sa k danej téme,

= uvedenie a zhrnutie teoretickych poznatkov a dostupnych informacii tykajucich
sa zvoleného problému,

» poukazanie na doterajSie rieSenie problému v odbornej literatiure, pripadne
na niektoré nové suvislosti,

* upozornenie na medziodborové vizby rieSenia.
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2. kapitola (cca 2 - 5 stran) objasnuje stanovené ciele a zvolené postupy, t. j.

vystiznd a presnd charakteristika problému rieSeného v diplomovej praci,
podrobnejsie vymedzenie ciel'a prace a jeho sirSich suvislosti,

rozpracovanie ¢iastkovych cielov veducich k naplneniu zameru prace,
charakteristika metod a postupov, ktoré budu v praci pouzité, predpokladané
zdroje a spdsob ziskavania relevantnych informacii,

spracovanie organiza¢ného, technologického alebo iného projektu,

vyber optimalneho variantu rieSenia a jeho charakteristika.

3. a d’alSie kapitoly obsahuja vysledky prace a diskusiu, t. j. predstavuju kla¢ové
Casti diplomovej prace. Ide v nich o logické usporiadanie ziskanych poznatkov
a vlastnych nazorov anavrhov. Autor diplomovej prace Vnich prezentuje
a zdovodnuje viastné rieSenie problému s vlastnymi zavermi. Okrem in¢ho by mali
obsahovat’ najma:

komentovanie ziskanych poznatkov v konfrontacii S inymi autormi,

zdovodnené vlastné postoje a vlastné riesSenia,

uvadzanie dokazov, argumentov, modelovych predstav,

formulovanie Ciastkovych zaverov jednotlivych kapitol a podkapitol,
formulaciu a zdévodnenie sposobu rieSenia a hlavnych zaverov vratane navrhov
pre aplikaciu do praxe a pod.

V pripade realizacie vlastného prieskumu (sociologického, ekonomického a pod.) je
nevyhnutné vypracovat jeho projekt. Projekt prieskumu moZze mat’ podobu casti
jednej kapitoly, alebo moze byt’ v prilohe. V projekte je potrebné vymedzit’.

ciel, pracovné hypotézy, ulohy prieskumu,
pouzité metddy a techniky prieskumu,
organizaciu a priebeh vykonania prieskumu,
popis prieskumnej vzorky (objektu).

Podl’a projektu realizovat’ planované etapy prieskumu, ktorymi st najma:

zber materialov (faktov) pomocou metod a technik vyskumu,

spracovanie informacii, ich vyber aclenenie na jednotlivé zlozky,
kvantifikdcia ziskanych dat, ich matematicko-Statistické spracovanie, grafické
znazornenie,

prehlad a vyklad vysledkov prieskumu - interpretacia ziskanych udajov,
predstavujiica kvalitativne hodnotenie materidlu s formulaciou Cciastkovych
a celkovych zaverov dolozenych logickou argumentédciou a dokumentovanych
spracovanym materidlom z prieskumu a vyvodenie teoretickych zaverov
I odportcani pre prax,

celkové spracovanie spravy o priebehu a vysledkoch prieskumu je sucastou
zaverecnej prace. Interpretacii vysledkov prieskumu je mozno venovat’ jednu
kapitolu alebo jej Cast’.
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4 FORMALNA UPRAVA ZAVERECNYCH PRAC

ZavereCnd bakalarska a diplomova praca patria medzi kvalifikaéné prace. Forma
kvalifikacnych prac je stanovena platnymi medzinarodnymi a slovenskymi
technickymi normami uvedenymi v zavere pomoOcky a objasnenymi v citovanych
zdrojoch. Zavere¢na praca sa piSe Vv slovenskom jazyku na papier normalizovaného
formatu A4, textovym editorom na pocitaci.

Studenti z Ceskej republiky spracovavajii zavereéntl pracu v ¢eskom jazyku. Dekan
Fakulty bezpecnostného inzinierstva Zilinskej univerzity moZe povolit’ spracovanie
I obhajobu zavereénej prace v inom ako Statnom jazyku, spravidla anglickom.

Formalna uprava a obsah jednotlivych Casti prace

a) Preliminaria je predna cCast' prace. Jej Standardnti upravu, obsah a poradie
jednotlivych Casti zavere¢nych a kvalifikaénych prac stanovuji normy 1SO 7144,
STN 1SO 2145 a dalsie. Prednt cast zavereénych prac povinne tvoria: obal,
titulny list, abstrakt, predhovor, obsah. Nepovinni ¢ast’ tvoria napr. zoznam
tabuliek, obrazkov, skratiek a pod.

» Obal musi obsahovat’ ndzov prdce, oznacenie prdace (bakalarska, diplomova),
meno a tituly autora a rok predloZenia k obhajobe. \ naSich podmienkach je
zvykom uvadzat’ aj nazov Skoly a fakulty, text zarovnat’ na stred (pozri prilohu
A), vhodna velkost’ pisma 14, na nazov prace 16. Z dovodov evidencie sa
na obale uvadza aj evidenéné Cislo prace. V pripade, ze vdzba prace je zadana
vydavatel'stvu Zilinskej univerzity, je potrebné uvedené udaje vydavatelstvu
poskytnut’ vcas.

» Titulny list obsahuje ndzov vysokej Skoly a fakulty, ndzov prdce, podndzov
(napr.: diplomova prdaca), meno autora, kod prace, Studijny program, cislo
a ndzov Studijného odboru, meno a priezvisko Skolitel’a (veduceho), Skoliace
pracovisko, stuperi kvalifikdcie - napr.: Ing., miesto a rok vydania, vhodna
vel’kost’ pisma ako na obale (pozri prilohy B, C).

= Abstrakt je povinnou sucastou kazdej kvalifikaénej prace, uvedie sa v nom
(podl'a normy STN ISO 214: 1998 Dokumentacia. Abstrakty (referaty) pre
publikaciu a dokumentéciu): meno autora, ndzov prdce, Skola, fakulta,
Skolitel’ (veduci), stuperi kvalifikdacie, rok, pocet stran. Ide o strucnu
charakteristiku obsahu prdace vpodobe téz, ktoré strucne vystihuju ciel,
metody, vysledky a zavery prace doplnené o kPicové pojmy. PiSe sa v
sloven¢ine a v jednom zo svetovych jazykov (napr. v anglictine, obidva na
samostatnych stranach) v rozsahu jedného stuvislého odseku (100 — 250 slov).

» Predhovor sa pise na samostatnej strane v rozsahu do jednej strany, autor
v iom uvedie hlavné charakteristiky prace, SirSie suvislosti rieSeného problému,
vyznam jeho riesenia t. j. objasni niektoré dolezité okolnosti, ktoré ovplyviuju
jej obsah alebo formu, zdroje, predpokladany prinos a mozné vyuzitie, pripadne
kto poskytol pomoc (mozno vyjadrit aj podakovanie). V semestralnych
a sutaznych pracach SVOC sa predhovor nepise.
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Obsah je povinnou ¢ast'ou zavereénych prac. Obsahuje nazvy hlavnych kapitol
a podkapitol s uvedenim prislusnych stran, zoznam bibliografickych odkazov
ako aj zoznam priloh, pokial’ st v praci pouZzité. V pripade pouzitia malé¢ho
poctu priloh (napr. 1 az 3), je mozné nazvy priloh s uvedenim stran, na ktorych
sa nachadzaji, napisat priamo do obsahu. Strana s obsahom prace je
umiestnena za abstraktom a predhovorom. Nazvy kapitol sa piSu verzalami
(vel'kymi pismenami) alebo kapitalkami. Najma v diplomovych a dizertaénych
pracach sa odporti¢a na samostatnej strane uviest’ obsah prace aj v jednom zo
svetovych jazykov. Za stranami s obsahom sa mdzu uviest’ zoznamy obrazkov
a tabuliek, skratiek, pripadne pouzitych terminov.

Slovnik terminov je vhodny v pripade, Ze su v praci pouzité terminy nove,
menej zname alebo su pouzité v neobvyklom vyzname. Kazdy termin sa
vysvetli v samostatnom odseku.

Zoznam obrazkov a tabuliek sa moze uviest v zavislosti od témy a od ich
poctu, vZzdy na samostatnej strane. Nazvy obrazkov a tabuliek sa piSu v takom
slede, v akom st pouzité v praci s uvedenim stran, na ktorych sa vyskytuja.

Zoznam skratiek a symbolov je vhodny vtedy, ked’ sa v praci vyskytuje vel'a
menej zndmych alebo pre odborna verejnost’ menej zrozumitel'nych oznaceni
jednotiek, akronymov, nazvov inStiticii, organov verejnej  Spravy,
medzinarodnych  organizdcii, spolo¢enskych  organizacii, oficidlnych
dokumentov a pod. Pri ich prvom pouziti v texte je vSak treba uviest vzdy
uplny nazov.

V pripade, Ze autor svoju zavereCnu pracu alebo jej Cast’ zverejnil eSte pred jej
odovzdanim do centralneho registra, je potrebné uviest’ v ¢estnom vyhlaseni, v akej
periodickej €1 neperiodicke;j publlkacn bola zaverecna praca alebo jej Cast’ zverejnena
(Priloha ¢&. 5 Vyhlasky MSVVaS SR & 233/2011). Kedysi odportéané Cestné
vyhldsenie autora 0 samostatnosti vypracovania prace a 0 pouziti uvedenych pramenov
sa nevyzaduje, povinnost’ vypracovat’ zavere¢nu pracu samostatne vyplyva Studentovi
z0 zakona o vysokych Skoldch a z obsahu Studijného programu. Okrem toho ide
0 samozrejmosti vyplyvajice z autorstva prace (§ 13, Zakona ¢. 185/2015).

b) Hlavny text je tvoreny nasledujucimi ¢astami:

Uvod by mal mat rozsah 1 — 2 strany, nadpis ,,Uvod* sa neéisluje.

Jadro prace sa cleni na kapitoly a podkapitoly — t.j. Casti druhej, pripadne
tretej urovne, ich nazvy sa ¢isluju podl'a kapitol (pozri nizsie).

Zaver ma spravidla rozsah 2 — 3 strany, podobne ako uvod sa necisluje.
Resumé (Suhrn) je povinnou ¢ast'ou zaverecnej prace iba v pripade, ze je praca
pisana v inom ako slovenskom alebo ¢eskom jazyku. Pise sa v slovenskom
jazyku a predstavuje priblizne 10 % rozsahu zaverecnej prace. Neoznacuje sa
Cislom.

Zoznam bibliografickych odkazov je zoznamom vsetkych zdrojov v praci
vyuzitych a citovanych. Okrem toho méze zoznam obsahovat aj iné zdroje,
vyuzité pri spracovavani témy prace, alebo viazuce sa k rieSenej problematike.
Pri va¢som pocte takejto doplnujicej literatiry je mozné ju osobitne ststredit’
v koncovej Casti prace pod nazov Bibliografia (pozri odsek c).
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c) Koncova cast’ prace nie je v zavereénych pracach povinna, spravidla obsahuje
registre, zoznam priloh a prilohy, sprievodny material (CD, DVD, obrazy, filmy,
mapy a pod.), bibliografiu (zoznam d’alsej literatary, ktora sice nebola v praci
citovana, ale svojim obsahom sa viaze k obsahu a cielom prace) a pod. Strany
jednotlivych stucasti koncovej Casti sa €isluji v plynulej nadvdznosti na Cislovanie
stran hlavného textu (ak je to mozné — ale napr. celostrankové obrazky, fotografie,
grafy, mapy a pod. sa necislujt), ale do rozsahu prace sa nepocitaju.

Formalne ¢lenenie a ¢iselné oznacenie ¢asti (oddielov) jadra prace

Jadro prace sa c¢leni na oddiely a pododdiely (kapitoly, podkapitoly), ¢lanky
a odseky. Zmyslom tohto ¢lenenia je sprehladnit’ text, ul'ahCit’ orientaciu v fom,
zjednodusit’ vyhladavanie urCitych Casti textu, umoznit’ ich odkazovanie a vyjadrit
vyznam a hierarchicky vztah jednotlivych oddielov, atak zvyraznit' obsahovu
struktiru textu. Clenenie textu umozituje ¢iselné oznadenie jeho jednotlivych Gasti, na
¢o sa pouzivaju arabské Cislice.

Pocet oddielov a stupiiov ¢lenenia sa voli podl'a obsahovej Struktary a rozsiahlosti
textu. Ciselné oznadovanie je na kaZdom stupni poradovo priebezné. Za¢ina ¢islom
"1". Medzi ¢islami, ktoré oznacuju rézne stupne oddielov textov sa na dosiahnutie
prehl’adnosti uvadzaju bodky. Za ¢islo, oznaCujuce posledny stupenn Clenenia, sa
bodka nepise (1, 1.1, 1.1.1 )*. Pred nazvom prislusného oddielu sa vynechavaju dve
neoddeliteP’né medzery.

Priklad:

1. stupeit 1 MANAZERSKE FUNKCIE

2. stupenl 1.1 Sekvenéné manazérske funkcie
3. stupenl 1.1.1 Prognézovanie a planovanie

Kazdu c¢ast’ hlavného textu a jednotlivé kapitoly zaCiname pisat’ vZdy na novu stranu.
V pripade obojstranného textu zaciname pisat’ ¢asti hlavného textu a kapitoly na pravi
neparnu stranu. Nazvy kapitol od dalsieho textu a nazvy podkapitol
od predchadzajiceho textu oddelime 12 bodovou medzerou medzi riadkami. Nazvy
podkapitol od dalSieho textu moézeme oddelit’ iba 6 bodovou medzerou. Velkostou
medzery mdZeme upravit’ vzhl'ad strany, napr. vtedy, ked’ nazov podkapitoly vychadza
na posledny riadok strany a pod.

* Tu sa vSak dostavame do problému vztahu medzinarodnej normy ISO 7144: 1996, normy STN ISO
2145:1997, STN 01 6910:2010-04 aposlednej upravy Pravidiel slovenského pravopisu. Podla
Jazykovej poradne Jazykovedného ustavu SAV, ak za Cislicami, ktoré oddeluju jednotlivé casti,
nasleduje text, potom sa za nimi piSe bodka. Priklad:

1.1. Sekven¢né manaZérske funkcie

V akademickej a odbornej komunite je vSak vhodné respektovat’ medzinarodné normy a ich odborny
vyklad t. j. vtomto pripade za poslednou ¢islicou bodku nepiSeme. ReSpektujeme pri tom
slovensku Gpravu medzinarodnej normy 1SO STN 2145:1997, slovenski normu STN 01 6910:2011-04
Pravidla pisania a upravy pisomnosti ako aj vyklad a odporucanie expertov zo Slovenskej narodnej
kniznice z r. 2017. Uplatiiujeme tak jednotny pristup pri pisani zavere¢nych prac v slovenskom i inom
jazyku, ako aj pri pisani vedeckych ¢lankov do zahrani¢nych publikacii.
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Jednotlivé odseky sa v kvalifikaénych pracach na zaciatku prvého riadku neodsadzuj.
Na nastavenie potrebnych medzier medzi odsekmi alebo odsekmi a nazvami vyuzit
vol'bu: ,,Riadkovanie a medzery medzi odsekmi“, nastavit’ riadkovanie 1,5 a medzeru,
napr. 12.

V niektorych pripadoch je vhodné graficky oddelit’ 1 vybrané tézy v jednotlivych
odsekoch, napr. cislovanim, oznacenim malymi pismenami alebo odrdzkami. V celej
praci je treba dodrzat’ jeden typ odrazok, ako aj velkost’ odsadenia. R6zne ozdobné
symboly sa ako odrazky v pracach tohto druhu nepouzivaju. Casti textu (tézy)
oznacené Cislami alebo malymi pismenami sa neodsadzuju, ale mdézu sa oddelit
medzerou. Za vel'ké pismena, rimske a arabské Cislice sa pisu bodky, za malé pismena
prava zatvorka. Zvoleny postup grafickej Upravy treba dodrzat’ v celej praci. Mozny
spOsob prezentuje tato pomdcka.

Vzhl’ad stranky s textom prace:

" na pisanie prac sa pouziva papier biely, hladky, neleskly, format A4,

» odportcany typ pisma pri pouziti textového editora: Times New Roman CE,
riadkovanie 1,5,

= velkost’ zakladného pisma 12, tituly (nazvy kapitol) tuénym pismom, vel'kosti
14, podkapitoly tuénym pismom velkosti 12.

= okraje: horny, dolny — 2,5 cm; l'avy (chrbtovy) — 2,5 + 1 cm na vézbu, pravy —
2,5 cm, zahlavie (hore) apita (dolu) — max. 1,9 cm od hrany papiera,
vyuziteIna plocha papiera by mala mat’ rozmer cca 15 X 25 cm (Sirka x vyska),
normalizovand strana ma 30 riadkov a 1 800 znakov,

= (¢isla stran odporti¢ame pisat’ v péte a v strede strany; strany s titulnym listom,
abstraktom, predhovorom a obsahom sa neéisluju, ale pocitaji sa do poctu
stran, tzn. prvou ofislovanou stranou bude Uvod. Odportda sa pisat’ &isla
stran velkost'ou o stupen mensou, ako vlastny text (napr. 11),

= obrazky atabulky sa Vv praci ¢isluji priebezne a vzostupne, popisuja sa
od kraja, pod obrazkom, resp. nad tabul’kou (pozri prilohu H),

" na zvyraznenie textu sa pouziva tuéné pismo a kurziva, na nazvy kapitol sa
pouzivajt VELKE PISMENA (tzv. VERZALY); zvyraznené slova sa
nepod¢iarkuju; nazvy novych kapitol prvej Urovne sa piSu V zdvere¢nych
pracach vzdy na novej strane.

Vzhl’ad obalu a titulného listu

» Prvy text (Nazov skoly a fakulty) na obale odporacame pisat’ 4 cm od horného
okraja listu, na titulnej strane umiestiiujeme nazov skoly a fakulty 7 cm od
horného okraja.

» Posledny text na strane (rok, resp. miesto arok) umiesthujeme 4 cm od
spodného okraja strany.

Ostatné udaje piSeme v poradi podla normy ISO 7144, resp. podla usmernenia
vo Vyhlaske ¢. 233/2011 Z. z. o zavereénych pracach na vysokej skole (uvedené tiez
nas. 14 a 15 tejto pomocky). Ich umiestnenie znazornuji prilohy A az F, pri ¢om
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nazov prace by nemal byt nizSie ako 14 cm od horného okraja, medzi jednotlivymi
udajmi (nazov prace, typ prace, meno a priezvisko autora) treba dodrzat’ 14 — 16
bodovi medzeru.

Odportcany rozsah prace pisanej textovym editorom:
a) bakalarska praca: cca 35 — 45 stran, 30 — 34 riadkov na jednej strane,
b) diplomova praca: cca 50 — 70 stran,

c) dizertatnd praca: cca 80 — 120 stran (viac stran sa predpokladd Vv pracach
spolo¢ensko-vedného charakteru),

d) habilitacna praca:100 — 150 stran.

Odportcany orientacny rozsah ostatnych prac:

a) rozsah seminarnej prace alebo prezentacie v programe MS Power Point uré¢i ucitel
prisluSného predmetu,

b) semestralna praca: 12 — 15 stran,

¢) praca SVOC: 12 — 20 stran.

Do rozsahu zavere¢nej a inej kvalifika¢nej prace sa pocita: ivod, hlavny text, zaver

a zoznam bibliografickych odkazov.

Do rozsahu sa nepoditaju: obal, titulny list, abstrakt, predhovor, obsah, prilohy,
zoznamy ilustracii, skratiek, odbornych terminov a pod.

Zasady pisania veli¢in, jednotiek a rovnic

Matematické vyrazy, fyzikalne a chemické vzorce, technické vypocty a pod. sa pisu
odsadene od l'avého okraja a od horného a dolného textu sa oddel'uji vynechanim
riadku. Pri pisani na pocitaci je vhodné pouzit’ editor rovnic. Ak je v praci pouzité viac
rovnic, formul a pod., je potrebné ich ocislovat’ ¢islom v zatvorke zarovnanym vpravo.

Priklad:
ABC=(a+Dhb)(b+c)(c+d) ..(3)

Odvolania na uvedenu rovnicu sa v texte oznacia formou: rovnica (3), vzorec (5)
apod. Veli¢iny sa oznaCuju jednym pismenom latinskej alebo gréckej abecedy.
Znacky veli¢in sa piSu kurzivou. V nazve veliCiny sa neuvadza jednotka. Medzi
veli¢inou, jej hodnotou vyjadrenou ¢islom a jednotkou je vzt'ah, pre ktory plati

F ={F}. [F], kde

F je znacka veli¢iny (v nasom pripade sily),
{F} je symbol ¢iselnej hodnoty veli¢iny F,
[F] je symbol jednotky veli¢iny F.

Znacka jednotky sa od ciselnej hodnoty oddel'uje medzerou, znacka nasobenia sa
neuvadza. Sucin a X b pisSeme: ab, a b, alebo a - b.

Ak sa ma do bezného textu umiestnit zlomok, upravi sa, pokial je to mozné
do jedného riadku a pouzije sa bud’ lomka (1/10, bez medzier) alebo zaporny index
(10™h.
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V zmieSanom Cisle sa celé ¢islo oddel'uje medzerou, napr. 2 1/4 m, resp. 2 % m (dve
a Stvrt’ metra).

Podiel dvoch veli€in sa v beznom texte moze zapisat’ nasledujicimi spdsobmi: a/b, ab®
'ab’ a-b" aleboa:h.

Nazvy meracich jednotiek sa piSu malymi pismenami (meter, hodina, coulomb
a pod.), znacky meracich jednotiek sa piSu Standardnym (stojatym) pismom (m, h, C
apod.). V pripade potreby, napriklad v nazve tabulky, v grafe apod. sa znacCka
jednotky moze dat’ do okruhlej zatvorky.

Priklad:

I (km)

Ked zapisujeme udaj, v ktorom pouzivame zlozenli odvodent jednotku, nesmieme
kombinovat slovné oznacenie S pismenovym symbolom.

Priklad: 120 km za hodinu, alebo 120 km/hod st nespravne zapisy!
Spravne je: 120 km/h, 120 km - h*, alebo 120 kilometrov za hodinu.

Medzi Ciselne vyjadrenou hodnotou a prvym pismenom znacky veli¢iny musi byt’
medzera. Vynechanie medzery méze menit’ zmysel textu:

10 km (s medzerou medzi hodnotou a veli¢inou) = desat’ kilometrov,
ale 10km = desat’kilometrovy,

podobne 1 % = jedno percento,
ale 1% = jednopercentny, 1%-ny, 1-percentny.

Jednotky casu — sekunda (s), minita (min), hodina (h) a dei (d) sa piSu v sulade
s medzinarodnou sustavou jednotiek SI' S malymi pismenami bez bodiek.

Pri zapisovani Casovych udajov sa jednotky Casu piSu zostupne s medzerami medzi
Cislami a pismenami, napr.: 12 h 20 min. V zjednodusenom tvare piSeme 12.20.

Napr.: Starosta vyhlasil mimoriadnu situaciu o 12.20 h. Tzv. digitalny spdsob
zapisovania Casu (S dvojbodkou), napr. 12:20 h, sa v zavere¢nych pracach nepouziva.

Pisanie datumu V texte prdce moZe reSpektovat’ tzv. vzostupny spOsob, napr.:
14.9. 2017, alebo 14. septembra 2017 (za bodkami medzera), alebo zostupny spdsob

vyuzivany najmd v medzinarodnej koreSpondencii, napr.: 2017-09-14, 20170914,
pripadne so skratenim roku 17-09-14 alebo 170914.

Znacky a vzorce chemickych prvkov piSeme Standardnym stojatym pismom (Zn, Cu,
H,0, H,SO, a pod.). V chemickych rovniciach pouzivame znak rovnosti alebo Sipku
(pre znazornenie smeru priebehu reakcie):

2K + H,0O = 2KOH + H,, alebo 2K + H,O — 2KOH + H,.

Podrobnejsie priklady st uvedené v novelizovanej norme STN 01 6910:2011-04.
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5 CITOVANIE A ZOZNAM BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZOV

Pri tprave navodu na citovanie a natvorbu odkazov na pouZzité zdroje autori
vychadzaju predovSetkym z normy I1SO 690, jej poslednej upravy ISO 690:2012
a z vykladu Slovenskej narodnej kniZnice 0 zmenach v norme I1SO STN 690:2012.
Okrem toho boli reSpektované niektoré zvyklosti zauzivané v akademickej obci
ako aj najcastejSie poZiadavky zahrani¢nych editorov na citovanie a odkazovanie
v ¢lankoch do zahrani¢nych publikacii, ktoré neodporuju danej norme.

Citaty vyuZivame aj na prezentdciu ndzorov, s ktorymi polemizujeme, alebo na
porovnanie so zistenymi faktami alebo inymi nazormi. Citovanie a citaty sluzia
predovSetkym na argumentaciu. Vhodné sii najméd tam, kde svojou vystiZznostou
usetria zdlhavy vyklad a v pripade, ked’ vlastné nazory a argumenty mozno podopriet’
citaitom autority v odbore. Osamoteny citat bez vlastnej argumentacie nema platnost’
vecného dokazu. Pri pouZzivani citatov treba reSpektovat’ nasledujice pravidla:

= citat musi byt uvedeny doslovne a presne so vSetkymi typografickymi
zvlastnostami (vratane moznych chyb a preklepov) a vzdy v ivodzovkach,

= citat treba vybrat’ tak, aby vyjadroval ucelent mys$lienku a nebol po vynati
Z povodného kontextu poruSeny jeho zmysel,

» prevzaté citaty je treba overit’ v originali (ak je dostupny), U neoverenych
citatov uviest’ zdroj, z ktoré¢ho boli prevzaté,

= citaty treba pouZzivat’ priamo v texte diplomovej prace (nie pod ¢iarou),

» odliSujeme citat (doslovne prebraty text) od jeho vykladu (parafrazy) vlastnymi
slovami. Pripouziti vol’ného vykladu myslienky autora (jej parafrazy)
nedavame text do uvodzoviek, ale ozna¢ime ho uvedenim povodného zdroja
podl'a niektorého z nizSie uvedenych prikladov (podl'a STN ISO 690: 2012).

Technikou citovania rozumieme spajanie miesta Vv texte S0 zaznamami
0 dokumentoch, ktoré su v Zozname bibliografickych odkazov pri reSpektovani
medzinarodnych noriem ISO (Kucianova 2013).

Etika citovania je dodrziavanie etickych a pravnych noriem vo vztahu k cudzim
myslienkam a vysledkom prace obsiahnutym v inych pracach uvedenych v Zozname
bibliografickych odkazov, pripadne v Zozname pouzitej literatury, ktory je Sirsi, lebo
obsahuje aj zdroje, z ktorych sa necituje, ale ktoré prispeli k pochopeniu problematiky.

V pripade uvddzania odkazov na osobny rozhovor je treba poziadat’ dotknuté osoby
0 suhlas na zverejnenie rozhovoru, alebo jeho skrateného obsahu.

Bibliograficky odkaz je oznacenie zdroja, z ktorého je citované v praci, alebo

na ktory sa autor prace na konkrétnom mieste a normou stanovenou formou odvolava
(ISO STN 690: 2012, ISO 7144).

Citat (angl.: quotation) je doslovne prevzaty text uvedeny v uvodzovkach.

Citacia, citovanie (angl.: citation) je skrdatené oznacenie pramena, zdroja informacii,
na ktory sa odvolavame, vratane parafrazovania prebratého textu.
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Priklad:
Text text: ,, Text text text text text text text text text text text text text text textext text
texttext text text text texttext  (Mistrik 1975, s. 104).

/ \

citat citacia

Ak ma citat Styri a viac riadkov, je vhodné ho oddelit’ od ostatného textu a odsadit’
od l'avého okraja:

Text text text text:
,, 1 eXt text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text ” (Mistrik 1975, s. 115).

Podl'a normy ISO STN 690: 2012 existuju tri metody citovania:

a) podla mena autora addtumu vydania publikdcie, napr.. (Mistrik 1975), tzv.
Harvardsky systém, nazyvany tiez ako metéda prvého udaja a datumu.

b) podla odkazového Eisla, napr.: (18) alebo [18], tzv. Vancouversky systém,

C) podla priebeinych poznamok.

Preferovanou metédou citovania vo vysokoskolskych a kvalifikaénych
pracach podPa normy ISO 7144 a podPa Metodického usmernenia MS SR
¢. 14/2009-R je citovanie metédou mena a ddtumu.

NajdolezitejSou zasadou je, Ze v jednej praci sa pouzije vyhradne jeden sposob
citovanial!l

a) Citovanie podl’a mena a ditumu (Harvardsky systém citovania)

V texte sa v zatvorkach uvedie prvy udaj, t.j. priezvisko autora arok vydania
citovaného dokumentu. Tituly a hodnosti autorov sa neuvadzaju. V pripade
dokumentu, ktory nema autora, alebo ho nie je mozné zistit’, napr. redakéného ¢lanku,
ktory ma iba nazov, pouzijeme miesto mena slovo Anonym a rok vydania ¢lanku, resp.
jeho zverejnenia.

Priklady citacii:

1) Cunderlik definuje neistotu ako ,stav vo vybere ocakdvanych alternativ
podnikania, ked’ niektoré alternativy nie st dostatone zndme a prave tie moézu
ovplyvnit’ vysledky podnikatel'ského zameru” (Cunderlik 1996, s. 74).

2) Diplomova praca je zanrovo pribuzna dizertatnej praci, ktora J. Mistrik
charakterizuje takto: ,,Dizertacia je (1975, 5. 72).

3) St zname vysledky vyskumov, ktoré potvrdzuju nase dohady (Anonym 1975).
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4) Ako tvrdi Cunderlik (1996, s. 96) zakladnou tilohou podnikatel’a, ktory registruje
moznost’ vzniku rizika, je toto riziko odvratit’, alebo aspon znizit'.

5) Sa spolo¢nosti, napr. druzstva, ktoré sice historicky nevznikali ako obchodné
spolo¢nosti, ale v sucasnosti sa z pravneho hl'adiska za ne povazuji (Zakon C.
513/1991 Zb.).

6) Niektori autori chapu krizovy manazment aj ako systém opatreni a nastrojov
pripravenych na aktivizaciu v pripade vzniku krizy (Siméak 2004; Gozora 2011).

Pri citacii oficialneho dokumentu, kde nie je jasny autor, je mozné v zatvorke uviest’
nazov dokumentu, napr.: (Bezpecnostnad stratégia SR 2011), alebo skratenu citaciu
(Bezpecnostna 2011), alebo nazov institucie, ktora dokument vydala alebo schvalila
(Vlada SR 2011).

V pripade, Ze uvadzame viac publikacii jedného autora vydanych v jednom roku,
potom ich oznacujeme v texte malymi pismenami: Mistrik 1975(a) a Mistrik 1975(b).

Zaznam citacii (odkazov) v Zozname bibliografickych odkazov

Zaznam citacie musi Standardne obsahovat’ tieto tidaje: meno autora, rok vydania,
ndzov prdce, poradie vydania, miesto vydania, vydavatel’, Standardné ¢islo 1SBN (v
pripade Casopisu ISSN) — pokial’ je v publikacii uvedené*. Priezvisko autora (autorov)
sa pise vzdy verzalami (VECKYMI PISMENAMI).

Rozsah stran publikdcie sa neuvadza. V pripade odkazu na clanok, resp. cast
(kapitolu) zdrojového dokumentu sa uvedie aj rozsah stran citovaného ¢lanku
(citovanej kapitoly), napr.: s. 14-25, resp. 14-25 (bez skratky strany).

Nazov zdrojového dokumentu sa piSe kurzivou. Pokial’ ide o ¢lanok z Casopisu alebo
zbornika prac, kurzivou sa piSe nazov ¢asopisu (napr.: Civilna ochrana), alebo nazov
zbornika (Zbornik prac z medzindrodnej konferencie Nazov konferencie) s uvedenim
miesta a datumu konania konferencie. Za kazdym interpunkénym znamienkom
(bodka, ciarka, dvojbodka, bodkociarka a p.) sa robi medzera. Priklad:

CUNDERLIK, D., 1995. Podnikatel'ské riziko. Prvé vydanie. Bratislava: Heuréka.
ISBN 80-248-2954-2.
(Druhy riadok dlhsieho odkazu je moZzno odsadit’ nastavenim zardzky v textovom
editore, alebo nasledujuci odkaz oddelit’ vynechanim riadku).

MISTRIK, J., 1975(a). Zdnre vecnej literatiry. Bratislava: SPN.
MISTRIK, J., 1975(b). Zdiklady stylistiky. Bratislava: SPN.

SORENSON, Sh., 1995. How to write research papers. New York: McMillan
&McGrowHill. ISBN 0-02-860 308-7.

* Systém ISBN sa v SR podobne ako v CR pouziva az od r. 1989, kedy podobne ako v Narodni
knihovné Ceskej republiky bola i v Slovenskej narodnej kniznici zalozena Narodna agentara ISBN.
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Dalsie priklady zaznamov v Zozname bibliografickych odkazov:

* priklad odkazu na viacerych autorov:

SVEDA, D. a M. PETRLOVA, 1998. Parlamentné volby. Bratislava: Mracko. ISBN

_80-8057-007-9. ,

SVEDA, D. and M. PETRLOVA, 1998. Parlamentné volby. Bratislava: Mracko.
ISBN 80-8057-007-9 (Vv pripade pisania ¢lanku do zahrani¢nej publikacie).

MIKOLAJ, J., L. HERSIC, S. HITTMAR, J. HORACEK, L. SIMAK aV. MIKA,

2000. Krizovy manazment ako spolocensko-vedny problém. Zilina: FSI ZU. ISBN
80-88829-54-2.

V texte na prisluSnom mieste piSeme iba prvého autora (Mikolaj 2000). V Zozname
bibliografickych odkazov piSeme prvého autora Vv inverzii, t.j. vtvare priezvisko,
meno: MIKOLAJ, J., dalsich autorov uvadzame v prirodzenom slovoslede (meno,
priezvisko) a oddelime ich ¢iarkou (L. HERSIC, S. HITTMAR, a pod.).

V pripade, ked’ je autorov viac, je mozné vV zozname bibliografickych odkazov pouzit’
aj formu PRVY AUTOR et. al. resp. a kol., napr.: MIKOLAJ, J. et al. (et alii = a kol.).
Pokial’ s v obsahu zdrojového dokumentu vyznaceni autori jednotlivych casti, je
mozné pouzit’ tvar S vyzna€enim rozsahu stran, napr.:

HERSIC, L., 2000. Teoretické otazky krizového manazmentu. In: J. MIKOLAJ a kol.
Krizovy manazment ako spolocensko-vedny problém. 1. kap. Zilina: FSI ZU, s. 25-
34. ISBN 80-88829-54-2 a na prisluSnom mieste v texte uviest’ autora citovanej
Casti, napr.: (HerSic 2000).

» priklad odkazu na ¢lanok v ¢asopise alebo zborniku prac:

SEIDL, M., 1997. Popis lokomotivy T 478. In: Zeleznicnd technika. Rog. 22, &. 12, s.
61-72. ISSN 1335-8280. Norma umoziiuje 1 skratené tidaje o Casopise:
Zeleznicna technika. 22(12), 61-72. 1ISSN 1335-8280.

MIKA, V., 1998. Komunikacia v krizovych situaciach. In: Zbornik z medzindrodnej
vedeckej konferencie Riesenie krizovych situdcii konanej diia 15. 5. 2008 v Ziline.
Zilina: FSI ZU, s. 22-26. ISBN 80-8829-28-3.

= priklad odkazov na zikony, normy, vyhlasky, nariadenia a pod.:

STN ISO 690:2012, Informacie a dokumentacia. Navod na tvorbu bibliografickych
odkazov na informacné pramene a ich citovanie.

Vyhlaska Ministerstva skolstva Slovenskej republiky ¢. 131/1997 Z. z. zo 7. maja 1997
0 doktorandskom Studiu.
Pozn.: Citovanie Vv texte prace ma tvar: ...text (Vyhlaska MS SR ¢. 131/1997 Z. z.).

Zakon ¢. 131/2002 Z. z. 0 vysokych skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zdakonov.
Pozn.: Citovanie v texte prace ma tvar: ...text text text...(Zakon ¢. 131/2002 Z. z.).

» priklad odkazu na zavere¢nu pracu (diplomovu, dizerta¢na a pod.):

KORCEK, L., 2014. Sucasné pristupy ku krizovému planovaniu v podmienkach
globalizacie. Dizertacna praca. Zilina: FSI ZU.

= priklad odkazu na osobny rozhovor:
PODHORA, J., 2017. Skusenosti z vedenia ludi pri odstranovani nasledkov
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Zeleznicného nestastia. Velitel'stvo Zelezniéného vojska, Zilina. Osobna
komunikacia [2017-01-26]. (Uvadza sa institicia, pracovisko a sidlo).

= Priklad odkazov na informacie z internetu:

Pri vyuzivani zdrojov z webovych stranok a inych elektronickych zdrojov je treba
reSpektovat’ tie isté etické zasady a techniky citovania ako pri vyuZivani zdrojov, ktoré
nie st Vv elektronickej forme.

Medzinarodny Standard v STN 1SO 690 predpisuje typ a poradie tdajov uvedenych
v odkazoch. Treba dodrziavat’ nasledovné poradie: Autor. Rok aktualizacie. Nazov
publikacie, ¢lanku a pod. [Typ nosi¢a]. Miesto vydania: Vydavatel’, [datum
citovania, datum prevzatia zdroja], lokalizacia v zdrojovom dokumente. Dostupné
z: alebo Available from: (v pripade pisania prace v angliétine): Standardné &islo
(ISBN alebo ISSN).

Datum citovania moze mat formu: [cit. 2017-07-26] alebo: [cit. 26. jula 2017].
Pripadne: [viewed 26 July 2017], ale jednotnt v celom dokumente. Priklady:

WALKER, J., 1995. MLA — Style Citations of Electronic Sources [online]. Boston:
BooklIC [cit. 2017-10-26]. Dostupné z:
http://www.cas.usf.edu/english/walker/mla.html (bez bodky na konci adresy!)

STRMEN, K., 2017. <strmen.k@tuzvo.sk> [2017-10-23]. Obsah kurzu vediicich
odborov krizového riadenia. [E-mail to: Jan Smrek <smrek@fbi.uniza.sk>].
(Pozn.: Ide 0 mailovu adresu autora prace, ktorému bol uvedeny zdroj poslany).

Bezpecnostna stratégia Slovenskej republiky. Navrh schvaleny viadou SR dia
12.10. 2011 J[online]. Bratislava: MV SR [cit. 2016-11-11]. Dostupné
z: http://www.mod.gov.sk/icentrum/temy/bs.html

Independent Study Course, 2016 [online]. Emittsburg: Emergency Management
Institute [cit. 2017-08-14]. Dostupné z: http://training.fema.gov/IS

= priklad odkazu na ¢lanok v zborniku na CD-ROM:

POTOCEK, I. a A. KUBIS, 2016. Bezpeénostné systémy v podnikoch. In: Zbornik
Z konferencie Bezpecnost— Systéemy — Podniky [CD-ROM]. Cadca: Unifit, s. 158 -
163. ISBN 80-8785-258-3.
= priklad odkazu na ¢lanok v elektronickom casopise:

BREIER, R., 2010. Role of Reference Elements in The Selection of Resources
[online]. Journal of Bibliographic Research, 14(5), 117-123 [cit. 2017-01-23].
ISSN 251-415. Dostupné z: http://www.jbr.org/artcles.htmi

» priklad odkazu na €lanok v on-line tladi bez uvedenia autora:

Ekonomicky potencial kraja rastie [online]. Elektronicky portal Hospodarskych novin,
29. 5. 2009 [cit. 2015-05-11]. Dostupné z: http://hn.hnonline.sk/c1-25072080-
ekonomicky-potencial-kraja-rastie

b) Citovanie metédou odkazového Cisla (Vancouversky systém citovania)

Tento sposob citovania je vhodny pre také typy prac, ako st odborné ¢lanky v tlaci,
v zbornikoch vedeckych prac, v skriptdch, monografidch a inych publikécidch.
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Pravidla citovania si stanovuju editori, ale Coraz CastejSie sa aj vtomto pripade
uplatiuje harwardsky systém. Citovanie odkazovym ¢islom uvadzame preto, lebo pri
pisani odbornych a vedeckych clankov je stale pouzivany a vyskytuji sa pri jeho
uzivani Casté chyby. Priklad citovania metodou odkazového Cisla v texte:

Text text....Mistrik hovori, Ze diplomova praca je Zanrovo blizka dizertanej praci
[18], (alebo: [18, s. 124]).

V tomto pripade poradie odkazov zodpoveda prvému vyskytu ich citovania. Ak je
V praci viac citacii toho istého dokumentu, maji rovnaké Cislo, ako prva citacia tohto
dokumentu.

Odkazy na uvedené zdroje sa potom uvedu Vv Zozname bibliografickych odkazov, kde
st zoradené podla poradia pouZzitia v texte (teda nie podl'a abecedy), usporiadané
podla ich poradovych cisiel a st odsadené. Zoznam bibliografickych odkazov sa
umiestiiuje bud’ na konci ¢lanku alebo kapitoly, pripadne na konci prace. Cislovanie
moze mat podobu poradového ¢isla (s bodkou), napr. 17., alebo podobu C¢isla
V hranatej zatvorke [17]:

Priklad zaznamu citacie v Zozname bibliografickych odkazov:

15. SIMAK, L. Krizovy manaZment vo verejnej sprdve. 2. prepracované vydanie.
Zilina: EDIS - Vydavatel'stvo Zilinskej univerzity, 2016. ISBN 80-8252-4123-6.

16. MISTRIK, J. Zdnre vecnej literatury. Bratislava: SPN, 1995. ISBN
924-80-2045-52-21.

Alebo:

[15] SIMAK, L. Krizovy manazment vo verejnej sprave. Zilina: EDIS - Vydavatel'stvo
Zilinskej univerzity, 2001. ISBN 80-8252-4123-6.

[16] MISTRIK, J. Zdnre vecnej literatiry. Bratislava: SPN, 1995. ISBN
924-80-2045-52-21.

[17] ANTUSAK, E. Krizovy management. Praha: Wolters Kluwer, 2016. ISBN
978-80-5862-24-X.

Rok vydania citovanej publikicie sa v tomto pripade neuviadza za menom, ale az
za informaciou o vydavatelovi (napr.: Praha: Wolters Kluwer, 2016. ISBN
978-8058-62-24-X).

c) Citovanie metodou priebeZznych poznamok (hornym indexom, pod ¢iarou
alebo na konci kapitoly) sa uplatituje v odbornej literature, pre diplomové a iné
kvalifikacné prace nie st vhodné. Je vSak nevyhnutné pre historické témy
a materialy, kde sa pouziva poznamkovy aparat.

PodrobnejSie o citovani a pisani odkazov pojednavaju prace uvedené v Zozname
bibliografickych odkazov.
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6 OBHAJOBA BAKALARSKEJ A DIPLOMOVEJ PRACE

Bakalarska resp. diplomova praca sa po dokonceni a odovzdani na prislusnej katedre
stava predmetom evalvacie (posudzovania). Hodnotenie zavere¢nej prace
spracovavaju veduci (Skolitel') a katedrou ureny oponent. Sucast'ou hodnotenia je aj
posudenie Protokolu o kontrole originality.

Veduci (skolitel) zavere€nej prace v svojom posudku hodnoti najma:

= schopnost’ Studenta samostatne spracovat poznatky z domacej a zahrani¢ne;j
literatary a d’alSich zdrojov, ich aktudlnost,

» gsplnenie stanovenych ciel'ov,

» do akej miery postupoval samostatne a iniciativne pri vypracovani svojej prace
a ako reagoval na pripomienky,

= ako vyuzil podklady ziskané z odborne;j literatiry a z praxe,

= aké je odborna urovei a prinos prace, stupen povodnosti rieSenia.

Oponent vo svojom posudku hodnoti najma:
= dosiahnuté vysledky, ich interpretaciu, teoreticky prinos a moznosti praktického
vyuzitia,
» formalne spracovanie zavereCnej prace, jej roz€lenenie, grafickil ajazykovua
uroven spracovania,
= v zavere formuluje otazky na objasnenie netplného, chybného alebo nejasného
riesenia.
Protokol o kontrole originality poskytuje komisii pre Statne skusky informaciu o miere
povodnosti zaverecnej prace, tzn. o podiele textu prevzatého z inych prac.

Oponent i veduci (§koliteP’) hodnotia zavere¢na pracu znamkami: ,,vyborne — A (1),
,vel'mi dobre* — B (1,5), ,,dobre*“ — C (2), ,,uspokojivo — D (2,5), ,,dostato¢ne* — E
(3) a ,,nedostatocne* — FX (4). Znamku uvedd na zaver hodnotenia ¢i posudku.

Prislusna katedra umozni Studentovi najneskor tri dni pred terminom obhajoby
zéverecne] prace (Statnej skuSky) oboznamit’ sa s hodnotenim veduceho (Skolitel’a)
a oponenta (§ 25, ¢l. 3 Studijného poriadku FBI UNIZA).

Obhajoba zaverecnej prace je sucast’ou zavereénej (Statnej) skasky, spravidla je jej
prvou ¢astou. Obhajoba je verejnd, pokial’ obsah prace nepodlieha utajeniu (Zakon ¢.
241/2001 Z. z.). Jej struktiru tvori tivodné slovo S prezentaciou cielov, pouzitych
metod a vysledkov prace, zoznamenie s hodnotenim veduceho (skolitela) a posudkom
oponenta zavere¢nej prace, vratane otazok oponenta a vyzvanie na ich zodpovedanie.
Nasleduju odpovede Studenta na dalSie otdzky clenov skusSobnej komisie a hosti,
pripadne rozprava na komisiou urcenu tému. O poradi jednotlivych casti obhajoby
zvycCajne vopred rozhodne predseda komisie. Komisia pre Statne skasky pri hodnoteni
prace berie do uvahy aj informacie z protokolu o kontrole originality.

Priprava Studenta na obhajobu svojej zaverecnej prace je preto vel'mi délezitou etapou
pripravy na Statne skusky. Jej zakladom je priprava prezentacie (ivodného slova)
s vyuzitim elektronickych a inych dostupnych technickych prostriedkov prezentacie.
Student prezentuje pred komisiou pre $tatne skusky seba a vysledky svojej prace.
Dobra obsahovd a formalna trovenn tvodného slova je predpokladom uspesnej
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obhajoby. Obsah prezentacie je vhodné konzultovat’ s vediacim (Skolitelom).
Na zaklade skiisenosti mozno odporucit’, aby prezentacia obsahovala:

a) vecné zdovodnenie aktualnosti a potrebnosti (vyznamu) témy zaverecnej prace
(osobného zdujmu o problematiku),

b) objasnenie cielov auloh prace, zvolenych metdd, postupu rieSenia, pripadne
stru¢nl charakteristiku projektu prieskumu,

C) prezentaciu najdoleZzitejSich vlastnych zisteni a vysledkov prace so zvyraznenim
vlastného prinosu,

d) celkové zavery a odporucania, naznacenie novych alebo otvorenych problémov.

Dolezité je pripravit si vyargumentované odpovede na pripomienky a otazky
oponenta. Sucastou pripravy na obhajobu je aj zopakovanie si podstatnych casti
obsahu prace (vychodisk, vysledkov, zaverov, odporucani apod.), ¢o umoznuje
bezprostredne zodpovedat’ na pripadné neoakavané otazky ¢lenov skiSobnej komisie
pri obhajobe.

Pri vlastnej obhajobe je treba reSpektovat’ zasady osobnej prezentacie. Uspech
obhajoby zaverecnej prace zavisi od trovne Uvodného slova a odpovedi diplomanta
na otazky a pripomienky. Doélezity je logicky usporiadany, presved¢ivy, zrozumitel'ny,
primerane sebavedomy i hlasity prejav, predneseny uplne alebo z prevaznej cCasti
naspamat’.

Posudzuje sa celkova kultura prejavu 1 vystupovania diplomanta. Verbalne
oznamovanie je vhodné doplnit’ vyuzitim mnazornych pomdcok ¢i schém,
prezentovanych napr. pomocou dataprojektora pripadne inymi prostriedkami. Podl'a
potreby je mozné vyuzit pracovni mapu, projektovi dokumentaciu a pod.
Pri obhajobe je vhodné vyuzit' vlastny pracovny vytlacok prace, ¢o umozni
bezprostredne reagovat’ na konkrétne pripomienky komisie.

K predpokladom tuspechu patri dostatok spanku, pripadne relaxacia pred obhajobou.
Podobne posobi 1 pozitivne psychické naladenie podloZzené uvedomenim si, Ze
zavereCni pracu sme spracovavali zodpovedne a dlh$i cCas asvedomito sme sa
pripravili na jej obhajobu. Nezabudnime, Ze obhajoba, tak ako cela Statna skuska, je
spolo¢enska udalost’, na ktoru je treba sa primerane upravit’ a obliect’.

Organizacia a hodnotenie obhajoby, ako sucasti Statnej skusky, sa riadi ustanoveniami
§ 23 az § 26 Studijného poriadku Fakulty bezpecnostného inZzinierstva Zilinskej
univerzity v Ziline.
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ZAVER

Tato pomocka je zamerana na struény opis podstatnych stranok pripravy, spracovania
a obhajoby zavere¢nej bakalarskej a diplomovej prace. Upozoriiuje na uskalia v tomto
procese a na vSeobecne platné¢ zdsady anormy, ktoré je nevyhnutné reSpektovat
S dorazom na spravne citovania povodnych zdrojov a techniky odkazovania podla
noriem 1SO STN. Primerane, najma z hl'adiska formalnej Gpravy, Struktiry a spdsobu
citovania, je vhodnéd aj pre pisanie rigordéznych, dizertaénych a habilitatnych prac.
Odborné poznatky a skiisenosti v nej obsiahnuté su vyuzitel'né i v SirSom meradle — pri
spracovani ktorejkol'vek pisomnej vedeckej ¢i odbornej prace a inych typov publikacii
v priebehu d’alSieho profesionalneho rastu. Autori privitaji pripomienky k obsahu
| forme materialu, najmé na jeho spresnenie ¢i doplnenie.
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Priloha A:VZOR OBALU ZAVERECNEJ PRACE

Pozn.: vychadzame z normy ISO 7144, 1SO 1086 a z textu §1 ods. (1) Vyhlasky MSVVS SR
¢. 233/2011 Z. z. Vzdialenosti medzi textom su iba orientacné. V pripade, ze vdzba prace je
zadana Vydavatel'stvu Zilinskej univerzity, formu obalu zabezpecuje vydavatel'stvo.
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Priloha G: VZOR ABSTRAKTU A PREDHOVORU

ABSTRAKT

PESKO, Jaroslav. Aplikdicia informacnych systémov v krizovom manazmente
[bakalarska praca]. Zilinska univerzita v Ziline, Slovensko. Fakulta bezpeénostného
inZinierstva. Katedra krizového manazmentu. Veduci: Mgr. Vladislav Mocny, PhD.
Stupeti odbornej kvalifikdcie: Bakaldr v odbore Obcianska bezpecnost’, Studijny
program: Krizovy manazment. Zilina: Fakulta bezpe¢nostného inZinierstva Zilinskej
univerzity, 2017. 47 s.

Abstrakt je povinnou cast'ou zavere¢nej prace. Umiestiiuje sa na samostatnu stranu
za titulny list. PiSe sa Vv slovencine av niektorom zo svetovych jazykov (napr.
v anglictine). Abstrakt je strucnd, vecnd a vystizna charakteristika obsahu prace
v rozsahu jedného suvislého odseku. Obsahuje stru¢né tdaje o cieloch, metdédach
a hlavnych vysledkoch a zaveroch prace. Sucastou abstraktu je uvedenie 3 - 5
kl'acovych slov. Rozsah: do 250 slov.

Krlucové slova: Riziko. Kriza. Krizovy manazment. Informac¢né systémy.

ABSTRACT

PESKO, Jaroslav: Application of Information Systems in Crisis Management.
[Bachelor Thesis]. University of Zilina. Faculty of Security Engineering; Department
of Crisis Management. Supervisor: Mgr. Vladislav Mocny, PhD. Qualification degree:
Bachelor of Civil Security. Study programme: Crisis Management. Zilina: Faculty of
Security Engineering University of Zilina, 2017. 47 p.

Abstract is an obligatory part of thesis.....
Key words: Risk. Crisis. Crisis management.....
PREDHOVOR

V kvalifika¢nych pracach je povinny a piSe sa na samostatni stranku. Umiestiiuje sa
za abstrakt. V predhovore autor uvedie hlavné charakteristiky prace ako napr.
suvislosti vyberu témy, zamery pri pisani prace, pri vol'be metodd a postupov, vysvetli
vztah témy k inym aktudlnym problémom, pripadne ich d’alSie suvislosti, moze
naznalit' aj predpokladany prinos prace ajej pripadné vyuzitie. Je ziaduce, aby
na tomto mieste autor stru¢ne charakterizoval stupenl poznania danej problematiky,
ako aj poznatky z praxe. Autor uvedie aké zdroje a postupy pri ich spracovani
vyuzival. AK uzna za vhodné, mézZe na tomto mieste vyjadrit’ pod’akovanie tym, ktori
svojimi radami ¢i skasenostami prispeli k splneniu ciel'ov prace. Sti¢ast'ou predhovoru
moZe byt vyhlasenie autora, napr.: Vyhlasujem, Ze som diplomovu pracu spracoval
samostatne s vyuzitim uvedenej literatury, so suhlasom autorov a pod., ale z hl'adiska
platnych noriem to nepovazujeme za potrebné. Nepatri to ani k standardom, lebo na
zavereCnu pracu sa vztahuju vysSie uvedené normy, autorsky zdkon a zakon o
vysokych Skolach a z nich pre autorov vyplyva jednozna¢na povinnost’ vypracovat’
pracu samostatne a reSpektovat’ zasady etiky, to znamen4, Ze to netreba zvlast
deklarovat’. Rovnako nepovazujeme za vhodné prikazovat autorovi vyjadrit’ na
zvlastnej strane pod’akovanie.
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Priloha H: VZOR OBSAHU ZAVERECNYCH PRAC

OBSAH

UVOoD 4

1 NAZOV PRVEJ KAPITOLY 5
1.1 Nazov prvej podkapitoly 5
1.2 Nazov druhej podkapitoly 17
1.3 Nazov tretej podkapitoly 24

2 NAZOV DRUHEJ KAPITOLY 31
2.1 Nazov prvej podkapitoly 31
2.2 Nazov druhej podkapitoly 38

|

..... a tak d’alej podl'a ¢lenenia prace a poctu Casti jednotlivych urovni. Nazvy kapitol sa
zvycajne pisu vel'kymi tuénymi pismenami alebo kapitalkami, medzi ndzvami kapitol
a podkapitol sa vynechava riadok.

5 ZAVER 55
ZOZNAM BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZOV 57
ZOZNAM PRILOH 59

(V pripade malého poctu priloh (napr. do 3), je mozné ich nazov a umiestnenie
zaradit’ do obsahu)
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PRILOHA CH: Vzor ilustracii a tabuliek

Text . Tabulka, graf alebo iny obrazok by mali
nasledovat’ za textom, v ktorom sa jej udaje spominaju, pokial’ je mozné, na tej istej
strane. Pre citovanie v texte je mozno pouzit’ skratku (tab. 1). Podobne aj oznacenie
tabul’ky moze byt’ vyjadrené celym slovom (Tabulka 1) alebo skratkou (Tab. 1), napr.:

Tab.1Vyvoj poctu uchadzacov o studium na vysokych skolach
(Zdroj: Statisticka ro¢enka Slovenskej republiky, 2017, s. 226).

Fakulta Rok Rok Rok Rok

Pokracovanie textu
— . Obrazok (schéma, graf) by tiez mal byt na tej strane, kde sa spominaju udaje z
neho, alebo kde je uvedeny obrazkom (grafom) ilustrovany text. Oznacenie grafu (ako
aj inych obrazkov) uvedieme pod obrazkom. V pripade prevzatia tabul’ky alebo grafu
z cudzieho zdroja sa citacia uvedie pod nazvom obrazku podla uz uvedenych
pravidiel. V zozname bibliografickych odkazov potom bude uvedeny cely nazov
pouzitého zdroja. Popis tabuliek alebo obrazkov sa pise od I'avého okraje.

Obr.1 Graf vyvoja cien v Case
(Zdroj: Samuelson. Ekonomia. 2014, s. 214) alebo:
(Podla: Samuelson. Ekonémia. 2014, s. 214) — v pripade vlastnej upravy
prevzatého obrazku. V pripade konstrukcie vlastného obrdzku ci schémy
netreba uvddzat’ zdroj, predpoklada sa, ze ho spracoval autor sam. Pokial’ uz
bol obrazok niekedy uverejneny Vv niektorej z uz publikovanych prac, treba
uviest’ zdroj pdvodného publikovania.

PokraCovanie textu

40



Priloha I: VZOR ZOZNAMU BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZOV
ZOZNAM BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZOV
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16(2), 125-128 [cit. 2013-06-27]. Dostupné z: http://pdm.medicine.wisc.edu

Crisis Decision Making. 2013. The Course Project of Emergency Management
Institute Social Dimension of Disaster [online]. Emmitsburg: FEMA [cit.
2013-08-11]. Dostupné z: https://training.fema.gov/devres/reviews.aspx

DOHOVIC, S., 2000. Vyroéie tragédie vo VSZ. In: Pravda. 28. 10. 2000, ro¢. X/57,
s. 5-6. ISSN 1311-4568.

MIKA, V., 2001. Personality and Competencies of Crisis Managers. In: Zbornik
Z medzindarodnej vedeckej konferencie , Global Business & Economic
Development . New Jersey: Montclair State University, s. 145-161. ISBN
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PODI—VIORA, J., 2014. Skdseigosti z odstranovania nasledkov Zeleznicného nestastia.
Zilina: Riaditel'stvo TOZ [cit. 2014-04-17]. Osobna komunikacia.

POTOCEK, L, 2015. Bezpeénostné systémy v podnikoch. In: Zbornik z konferencie
,,Bezpecnost’ — Systémy - Podniky*, konanej 13. novembra 2015 v Cadci [CD-
ROM]. Cadca: Unifit, s. 15-23. ISBN 80-8785-258-3.

SIMAK, L., 2016. Krizovy manazment vo verejnej sprave. 2. prepracované vydanie.
Zilina: FSI ZU. ISBN 978-80-554-1165-1.

SIMAK, L. akol., 2004. Zikladné pojmy krizového manazmentu. Zilina: FSI ZU.
ISBN 80-88829-75-5.

STN EN 1050: 1998, Bezpecnost strojov, principy posudzovania rizika.

Ustavny zdkon ¢ 227/2002 Z. z. o bezpecnosti §tatu v case vojny, vojnového stavu,
vynimocného stavu a nudzového stavu V zneni neskorsich predpisov.

v

Zakon ¢. 180/2013 Z. z. o organizdcii miestnej Stdatnej spravy V zneni neskorsich
predpisov.

(Druhy a d’alsi riadok v jednotlivych odkazoch je mozné odsadit — ako je vysSie
uvedené, alebo pisat bez odsadenia, v tom pripade je treba odkazy oddelit
medzerou medzi riadkami).
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Priloha J: UPOZORNENIE NA MOZNE SANKCIE
PRI NERESPEKTOVANI ZAKONA C. 185/2015 AUTORSKEHO
ZAKONA PODLA TRESTNEHO ZAKONA

Predmetom autorského prava je dielo z oblasti literatury, umenia alebo vedy, ktoré je
jedineénym vysledkom tvorivej dusevnej ¢innosti autora vnimate'nym zmyslami, bez ohl'adu
na jeho podobu, obsah, kvalitu, u¢el, formu jeho vyjadrenia alebo mieru jeho dokoncenia.

Autorom diela je fyzicka osoba, ktora dielo vytvorila. Osoba, ktorej meno, priezvisko alebo
meno a priezvisko je uvedené na dicle alebo vo vzt'ahu k dielu obvyklym spdsobom ako
oznacenie autora, sa povazuje za autora diela, ak nie je preukdzany opak. To plati aj vtedy,
ked’ je dielo oznacené pseudonymom, ak nie si nijaké pochybnosti o totoznosti autora.

Autorské pravo k dielu vznikd okamihom, ked’ je dielo objektivne vyjadrené v podobe
vnimatel'nej zmyslami. Autorské pravo zahfia vyhradné osobnostné prava a vyhradné
majetkové prava (§ 18 a § 18 Zakona €. 185/2015 Z. z.).

PoruSovanie autorského prava

Spdsob a forma pouzitia cCasti diela iného autora musi byt v sulade s poziadavkami
prislusnych noriem a jeho rozsah nesmie presiahnut’ ramec odovodneny ucéelom citacie.
Autor, do ktorého prava sa neopravnene zasiahlo (nespravna forma alebo rozsah citacie), sa
modze domahat’ aj nahrady nemajetkovej ujmy a nahrady Skody podl'a § 442a a 442 zakona ¢.
40/1964 Zb. (obciansky zékonnik). Pouzitie cudzich myslienok v zavereénej praci bez
citovania a odkazovania podl'a prislusnych noriem je disciplindirnym priestupkom aj keby
nebola naplnend skutkova podstata trestného ¢inu. Dosledkom toho moze byt nedostatocné
hodnotenie zavereCnej prace. PouZzitie prac inych autorov alebo ich ¢asti v zaverefnej
praci (ucebnic, monografii, odbornych ¢lankov, vratane bakalarskych, diplomovych
a inych prac) a vydavanie ich za vlastné, je hrubym porusenim disciplinarneho poriadku
Zilinskej univerzity, o mdze viest’ k vyliéeniu zo $tudia.

Kto podla trestného zakona €. 300/2005 Z. z. neopravnene zasiahne do zakonom chranenych
prav k dielu, umeleckému vykonu, zvukovému zaznamu alebo zvukovo-obrazovému
zdznamu, rozhlasovému vysielaniu alebo televiznemu vysielaniu alebo databaze a spdsobi

tym Skodu vacsiu ako 266 eur, méze sa potrestat odnatim slobody az na dva roky. Pri
zévaznejsich spdsoboch protipravneho konania voci autorskému pravu sa tresta prisnejsie.
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