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Cl. 1
Obecné zasady

(1)  Tento pfedpis upravuje zadavani, zpracovani a odevzdavani zavére¢nych praci na Vysoké
Skole regionalniho rozvoje a Bankovnim institutu — AMBIS, a.s. (dale Ambis).

(2) Kazdy akademicky pracovnik s plnym pracovnim Uvazkem na Ambis vede maximainé
dvacet zavéreénych praci, pfi¢emz prace studujicich s prferusenym studiem se do tohoto
poétu nezapoditavaji.

(3) Témata zavéreCnych praci navrhuji akademicti pracovnici a své navrhy predkladaji ke
schvaleni vedoucimu katedry. Zaméfeni musi byt v souladu scili studia a profilem
absolventa obsazenych v platné akreditaci studijniho oboru/programu.

(4) Akademicti pracovnici jsou povinni vypsat dostate¢ny pocet témat zavéreénych praci
s ohledem na profil absolventa studijniho oboru/programu. Za dostate¢né mnoZstvi
vypsanych témat je povazovan pocet minimalné o 10 % vy$si, nez je pocet studujicich
v daném roéniku. Dostate¢ny pocet témat bude stanoven vedoucim katedry.

(5) Vedouci katedry pfedklada navrhy témat zavéreénych praci ke schvaleni garantovi

studijniho oboru/programu. Po schvaleni garantem studijniho oboru/programu jsou navrhy
piedloZzeny ke schvaleni rektorovi.

(6) Rektorem schvalena témata zavére€nych praci vypisuje studijni oddéleni do Informaéniho
systému (dale 1S).

(7)  Vedouci zavére€nych praci jsou zpravidla akademiéti pracovnici s pracovnim pomérem na
Ambis. V jednotlivych pfipadech mohou vést zavérecnou praci i externi spolupracovnici
Ambis, ktefi maji s Ambis smluvni vztah. V pfipadé, ze vedouci zavérecné prace je externi
spolupracovnik Ambis, je oponentem zpravidia interni pracovnik skoly.

(8) Vedouci a oponent zavéreéné prace profesné zaméreného bakalarského studijniho
oboru/programu musi mit ukonéené vysokoskolské vzdélani magisterského stupné nebo
vy88i, pfipadné jim muze byt odbornik z praxe, schvaleny garantem studijniho
oboru/programu, s minimalné pétiletou praxi v oboru s adekvatni pracovni pozici
s minimalnim dosazenym vzdélanim v magisterském studijnim oboru/programu.

(9) Vedouci a oponent zavéreéné prace magisterského profesné zaméfeného studijniho
oboru/programu musi mit ukonéené vysokoskolské vzdélani magisterského stupné nebo
vy88i, pfipadné jim mlzZe byt odbornik z praxe, schvaleny garantem studijniho
oboru/programu, s minimainé pétiletou praxi v oboru s adekvatni pracovni pozici
s minimalnim dosazenym vzdélanim v magisterském studijnim oboru/programu.

(10) Vedouci a oponent zavérecné prace akademicky zaméreného bakalarského studijniho
oboru/programu musi mit ukonéené vysokoskolské vzdélani magisterského stupné nebo
vy8Si a musi byt akademickym nebo vyzkumnym pracovnikem.

(11) Vedouci a oponent zavérecné prace akademicky zaméifeného magisterského studijniho
oboru/programu musi mit ukonéené vysokoskolské vzdélani doktorského stupné nebo
vySSi a musi byt akademickym nebo vyzkumnym pracovnikem.

CL Il
Zadani zavérec¢nych praci

(1)  Privolbé tématu zavére€né prace (ZP) je nutné respektovat:
o  studijni obor/program — prace musi odpovidat profilu absolventa,
e profil katedry — stejné téma muze byt vypsano vice katedrami, jeho zpracovani
v8ak musi odpovidat zaméfeni studijniho oboru/programu.
(2) Témata zavérecnych praci jsou vypsana a zverejnéna v IS v terminu dle Harmonogramu
akademického roku. Ve vyjimeénych pfipadech mohou akademicti pracovnici vypsat se
souhlasem rektora téma zavéreéné prace pozdéji. Studujici ma moznost vybrat si
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zvypsanych témat nejpozdéji k datu uvedenému v Harmonogramu pfislu$ného
akademického roku.

(3) Vterminu uvedeném v Harmonogramu pfislusného akademického roku muze studujici
pozadat o schvaleni individualniho tématu zavéreéné prace, a to podanim zadosti na
studijni oddéleni nebo zaslanim zadosti prostfednictvim IS. Studujici ma povinnost
individuaini téma pfedem konzultovat / dohodnout s potencialnim vedoucim zavéreéné
prace. Zadost bude vyfizena ve [hité 7 pracovnich dnu. O schvaleni navrzeného
individualniho tématu a o osobé vedouciho zavérecné prace rozhoduje na zakladé zadosti
studenta rektor. Rektor si ke svému rozhodnuti muze vyzadat stanovisko vedouciho katedry
nebo garanta studijniho oboru/programu. Garant studijniho oboru/programu nebo vedouci
katedry maji pravo navrhnout jiného vedouciho prace.

(4) Studujici ma moznost pozadat o schvaleni vypracovani zavéreéné prace v cizim jazyce,
resp. jazyce odliSném od jazyka vyuky. Za cizi jazyk se v kontextu tohoto dokumentu
nepovazuje slovenstina. Tuto Zadost studujici pfedklada na studijni oddéleni jiz pred
vybérem tématu zavérecné prace. Postup pro zpracovani zavérecné prace v cizim jazyce
upravuje zvlastni vnitini predpis skoly. Tato zadost mize byt zpoplatnéna podle aktualniho
sazebniku poplatkl spojenych se studiem.

(5) Téma zavéretné prace studujici zapisuje / edituje v IS. Findini verzi tématu / nazvu
zavérecné prace schvaluje vedouci zavéreéné prace a garant studijniho oboru/programu
nebo jim povéfena osoba odsouhlasenim v IS a to v terminu, ktery uréuje Harmonogram
pfislusného akademického roku.

(6) Zadani zavérec¢né prace schvalené vedoucim zavérecné prace a garantem studijniho
oboru/programu, popfipadé jim povéiené osoby, studijni oddéleni prfevede do Archivu
zavérecéné prace ke studentovi. Zde jiz neni moznost editace tématu ani zadani zavéreéné
prace. Studijni oddéleni provede kontrolu vlozeni a schvaleni témat a zadani zavére¢nych
praci do Archivu v IS.

(7) Temata zavére€nych praci, ke kterym se studujici fadné pfihlasi v IS a ktera nebudou
rozpracovana do zadani zavéreéné prace a schvalena garantem studijniho oboru/programu
v terminu, ktery uréuje Harmonogram pfislusného akademického roku, budou do 60
kalendainich dnu po terminu k odevzdani Zadani zavére¢né prace smazana. Studujici
bude mit povinnost se pfihlasit k novému tématu zavéreéné prace v terminu, ktery bude
uréen Harmonogramem nasledujiciho akademického roku.

(8) Pokud chce studujici zménit téma, nazev, metody zpracovani nebo cil zavére¢né prace,
ma povinnost vyplnit nové Zadani zavéreéné prace, které musi byt opétovné schvaleno
vedoucim zavérecné prace a garantem studijniho oboru/programu. To v§ak muze studujici
ucinit nejpozdéji tfi mésice prfed stanovenym terminem odevzdani zavéretné prace
dle Harmonogramu pfislusného akademického roku. Tato Zadost muze byt zpoplatnéna
podle aktualniho sazebniku poplatku spojenych se studiem.

Cl. 1
Pruabéh zpracovani a vedeni zavérecné prace

(1) Zavére€na prace je zavr$enim pfislusné formy studia na vysoké skole v podobé syntézy
pfedchoziho studia a jeji obhajoba je souéasti statni zavéreéné zkousky. Pfipravuje se
podle pfislusnych studijnich oboru/programd, v souladu s profilem absolventa v daném
studijnim oboru/programu, na pfislusné katedie a pod odbornym dohledem vedouciho
zavérecéné prace.

(2) Vprabéhu zpracovani =zavéreéné prace ma studujici povinnost konzultovat
rozpracovanou zavérecnou praci svedoucim prace, a to prostiednictvim osobnich
konzultaci, telefonicky nebo e-mailem minimainé v téchto etapach (spinéni konzultaci je
podminkou udéleni zapoétu v pfislusnych pfedmétech, jejichz napini je pfiprava zavére¢né
prace):

e koncept zavérec¢né prace a zakladni reSerse
e vzdy, kdyz chce studujici vyznamné zménit postup zpracovani;
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e koneéna verze zavéreéné prace pred odevzdanim

(3) Vedouci zavéreéné prace z fad akademickych pracovniku konzultuje zavéreéné prace ve
svych konzultagnich hodinach, popf. si domlouva se studujicimi individualni terminy.
Ostatni vedouci zavére€nych praci si se studenty domlouvaiji konzultace individuainé.

(4) Vedouci zavéreéné prace ma povinnost reagovat na e-maily studujicich nejpozdéji do
5 pracovnich dnu a konzultovat jejich zavérecné prace nejpozdéji 15 kalendainich dni od
pfedani konceptu prace ke konzultaci. Vyjimku tvofi obdobi letnich a zimnich prazdnin
a dovolenych. V pfipadé nemoznosti dodrzet konzultaéni termin musi vedouci zavéreéné
prace tuto skuteénost studujicimu sdélit a navrhnout nejblizi mozny termin. V pfipadé
komunikacnich problému s vedoucim zavérecné prace, kdy vedouci nereaguje do
14 kalendarnich dnu, ma studujici pravo obratit se na vedouciho katedry k feseni.

CL IV
Odevzdani zavére¢né prace

(1) ZavéreCné prace se odevzdavaji viadném terminu stanoveném v Harmonogramu
pfislusného akademického roku. Ve vyjimeénych pfipadech Ize na studijni oddéleni podat
zadost o prodlouzeni terminu odevzdani zavéreéné prace (fadové o 1 tyden). Zadost o
prodlouzeni terminu odevzdani prace je podavana vterminu pro fadné odevzdani
zavérecné prace. Tato Zadost mUze byt zpoplatnéna podle aktualniho sazebniku poplatk
spojenych se studiem.

(2) O Zadosti o prodlouzeni terminu odevzdani zavéreéné prace rozhoduje prorektor pro
studium. Prorektor pro studium informuje vedouciho zavéreéné prace o novém &i
prodiouzeném terminu pro odevzdani zavéreéné prace.

(3) Studujici nahrava finalni verzi zavére¢né prace do IS a nasledné na studijnim oddéleni
odevzdava jeden vytisk prace v krouzkové nebo knizni vazbé. Souéasti odevzdaného
vytisku je original zadavaciho listu bakalarské / diplomové prace, ktery se vaze ve vazbé.
Pfi odevzdani zavéreéné prace ma studujici jiz vypinény v IS véechny polozky Archivu
zavére€né prace, ktery obsahuje predevsim piny text prace, zadavaci list zavéreéné prace,
anotace v CJ i AJ, kligova slova v CJ i AJ.

(4) Za moment odevzdani zavére¢né prace se povazuje predani vytisku zavéreéné prace se
véemi uvedenymi nalezitostmi na studijnim oddéleni a to nejdéle do terminu, ktery uréuje
Harmonogram pfislu§ného akademického roku. Pokud zavéreéna prace a véechny jeji ¢asti
neni vioZzena do IS, neni mozné praci odevzdat v tisténé formé. Studijni oddéleni
zaznamena termin odevzdani zavére¢né prace do IS a tim bude uzavien naplnény Archiv
zavérec€né prace.

(5) Studujici odevzdava pouze jednu verzi zavéreéné prace, ktera je uréena k obhajobé. Pokud
studujici nahraje do archivu zavére¢né prace vice verzi zavéreénych praci, bude
hodnocena prvni nahrana zavére¢na prace v éasové posloupnosti. Pouze na tuto praci
budou vypracovany posudky a tuto praci bude studujici obhajovat.

(6) Elektronicka verze zaveérecné prace musi byt totozna s verzi tisténou.

(7) Odevzdanou zavére¢nou praci do Archivu zavérecné prace v IS neni mozné po odevzdani
tisténé verze na studijnim oddéleni nijak upravovat, vyménovat ¢&i jinak stouto praci
manipulovat.

(8) Shodna zavérec¢na prace zasadné nemulzZe byt uznana pro absolvovani studia ve dvou
ruznych studijnich oborech/programech.

(9) Formalni uprava zavereéné prace se fidi pokyny uvedenymi v ,Metodickych pokynech pro
zpracovani zavéreénych praci® a pozadavky normy CSN ISO 690:2011 — Bibliografické
citace. Nedodrzeni formalnich pravidel pro zpracovani ma za nasledek neudéleni zapoétu
z pfedmétu, jehoz naplni je zpracovani zavérecné prace.
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(10) Vedouci zavérecné prace stvrzuje pfijatelnou kvalitu zavéreéné prace udélenim zapoétu
z pfedmétu, jehoz napini je jeji zpracovani. V pfipadé neudéleni zapoétu ma studuijici,
nesouhlasici stimto rozhodnutim, moznost obratit se na garanta studijniho
oboru/programu. V pfipadech, kdy je vedouci prace rovnéz garantem studijniho
oboru/programu, ma studujici moznost obratit se na prorektora pro studium.

(11) Pokud vedouci zavéreéné prace i oponent klasifikuji zavéreénou praci stupném
~nevyhovél*, nesplnil studujici pfedpoklady pro konani statni zavéreéné zkousky a ke statni
zavérecné zkousce neni pfipusten, tj. nekona ani obhajobu zavéreéné prace ani zkousky z
pfedmétt SZZ.

(12) V pfipadé, kdy studujici obdrzi dva posudky s klasifikaci ,nevyhovél" pro svou zavéreénou
praci, vedouci katedry rozhodne o stazeni zavérecné prace. Studujici ztraci jeden termin
pro obhajobu zavéreéné prace s hodnocenim ,nevyhovél“. V tomto pfipadé ma studujici,
nesouhlasici stimto rozhodnutim, mozZnost obratit se na garanta studijniho
oboru/programu. V pfipadech, kdy je vedouci prace rovnéz garantem studijniho

oboru/programu, ma studujici moznost obratit se na prorektora pro studium. Tento postup
ma odkladny ucinek.

(13) Pokud pii nasledné kontrole zavére¢né prace vyjde najevo podvodné jednani (véetné
plagiatorstvi &i vysoké shody), bude navrzeno zahajeni disciplinarniho fizeni se studujicim
dle Disciplinarniho fadu pro studenty ze dne 9. 10. 2017.

CLV
Priprava obhajoby a obhajoba zavérec¢né prace

(1) Oponenta zavére¢né prace uréi vedouci katedry na doporuéeni garanta studijniho
oboru/programu nebo vedouciho zavére¢né prace po odevzdani zavéreéné prace. Oponent
nesmi byt vuci studujicimu v Zadném osobnim ani pfimém pracovné pravnim vztahu. Pokud
takovy vztah existuje, ma oponent &i studujici povinnost tuto skuteénost ohlasit neprodiené
vedoucimu katedry, ktery rozhodne, zda bude stanoven jiny oponent. Studujici nema pravo
zvolit oponenta své zavéreéné prace.

(2) Kodevzdané zavérecné praci zpracuje vedouci a oponent posudek vypinénim formulare
Hodnoceni vedouciho / oponenta bakalarské / diplomové prace v IS, tzv. online. Aktualni
verze formulafe je dostupna v IS (Dokumentovy server AMBIS).

(3) Posudky musi byt vIS dostupné studujicim a ¢&lenim zku$ebni komise minimalné
5 kalendarnich dni pred terminem obhajoby zavéreéné prace.

(4) V pfipadé potfeby muze na podnét vedouciho katedry rektor nechat vypracovat dalsi
oponentni posudek, ktery je v IS zvefejnén minimalné 2 kalendaini dny pfed obhajobou.

(5) Studujici si k obhajobé zavéreéné prace pfipravi prezentaci (obvykle v MS PowerPoint)
vrozsahu 5-7 minut u bakalaiské a 9-10 minut u diplomové prace (vzor a struktura
prezentace je dostupna v IS), kde seznami zkusebni komisi s cili, vysledky a zavéry své
zaveére¢né prace. Jsou prednesena stanoviska vedouciho a oponenta zavéreéné prace.
Studujici odpovi na polozené dotazy a pfipominky. Nasleduje véeobecna rozprava k praci.

(6) O vysledném hodnoceni rozhoduje vyhradné zkusebni komise s pfihlédnutim k prubé&hu
obhajoby a posudkium vedouciho a oponenta.

CL Vi
Zverejnovani zavére¢nych praci
(1) V8echny zavérecné prace a jejich posudky, u kterych probéhla obhajoba (Uspésna &i

neuspésna), budou zvefejnény prostiednictvim IS a narodniho registru zavéreénych praci
Theses.cz.
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(2) Studujici zajisti, Zze zavéreéna prace nebude obsahovat utajované informace podle
zvlastniho pfedpisu nebo informace, jejichz zvefejnéni si jejich poskytovatel nepieje (napf.
obchodni tajemstvi, interni informace, osobni Gidaje atd.)

(3) Ve zvlast oduvodnénych piipadech muze rektor povolit odklad zvefejnéni zavére¢né prace
a to nejdéle o 3 roky. Zadost o povoleni odkladu zvefejnéni zavéreéné prace studujici
pfedklada na studijni oddéleni PRED schvalenim Zadani zavéreéné prace garantem
studijniho oboru/programu.

(4) Studujici ma povinnost zpracovat zavére¢nou praci v souladu se zasadami Nafizeni (EU)
2016/679 o ochrané osobnich udaju (GDPR) a zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udaju v platném znéni.

(5) Zverejnéni a odloZeni zvefejnéni zavére¢né prace podiéha zakonu ¢ 111/1998 Sb.
o vysokych skolach v platném znéni, zakonu & 121/2000 Sb., o pravu autorském,
o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon),
ve znéni pozdéjsich pfedpist a zakonu ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a o bezpecénostni zpusobilosti.

CL vl
Souvisejici vnitini predpisy

(1) Studijni a zkusebni fad Ambis.
(2) Smeérnice rektorky ¢. 6/2019 — Metodické pokyny pro zpracovani zavéreénych praci.

(3) Smeérnice rektorky ¢. 11/2019 — Metodika hodnoceni kvality bakalaiskych a diplomovych
praci.

(4) Smérnice rektorky ¢. 12/2019 — Zamezeni plagiatorstvi a obsahové shody..

(8) Oznameni rektorky ¢. 2/2017 — Zakaz pouzivani elektronickych pfistroju pfi atestaci

(6) Opatreni prorektorky pro studium &. 2/2019 — Povinnosti studenta v ramci pfipravy
a tvorby zavéreénych praci.

CL. VI
Zavérecna ustanoveni

(1)  Tato smérnice je novelizaci smérnice VP-R-01 platnou ode dne 1. 1. 2019.
(2) Vtéto smeérnici je pro oznaceni zucastnénych osob pouzivano genderové neutraini

maskulinum.

(3) Tento vnitini pfedpis bude metodicky rozpracovan a upresnén opatfenim prorektora pro
studium.

(4) Tento vnitini pfedpis je zvefejnén na Ufedni desce v sekci fizené dokumentace.

Cl. IX
Rozdélovnik

(1) Vytisk €. 1 spravcovsky vytisk
(2) ytisk €. 2 vytisk na zapujcku
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